UBND TINH BAC GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc lap - Tw do - Hanh phc

Sb: 28 JKH-SYT Bac Giang, ngay26 thangdl ndam 2024

KE HOACH
Thuc hién nhiém vu cong tac van thw, luu trir nim 2024

Thuc hién Cong vin sé 113/SNV-VTLT ngay 16/01/2024 cua S& Noi vy tinh Béc
Giang vé huéng dan trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit nidm 2024, S Y té
xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit ndm 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit va cac hoat dong
van thu, luu trit; nham dinh huong cho céc co quan, don vi thuc hi¢én nhiém vu thuong
xuyén va mot s6 nhiém vu trong tam vé cong tac van thu, luu trit nam 2024; déy manh
ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, quan 1y tai li¢u dién tir; thuc hién
théng nhat, hoan thién cong tac van thu, luu trir phuc vu viéc lanh dao, chi dao, diéu
hanh cong viéc ctia co quan, don vi, dap Gng yéu cau cong tac cai cach hanh chinh, phat
trién kinh té, x hoi.

2. Yéu cau

Cac don vi trong nganh Y té cin ctr vao ké hoach cua nganh va tinh hinh thyc té
ndi dung cac nhi¢ém vu cong tac van thu, luu trit cia don vi minh, xay dung ké hoach to6
chtrc thuc hién, trién khai nghi€ém tuc cac nhiém vu theo ké hoach don vi da de ra.

II. NHIEM VU THU'C HIEN NAM 2024
1. Quén ly, chi dao, hwéng din coéng tac viin thw, hru trir
1.1. Tuyén truyén pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix

Tang cudng tuyén truyén, phd bién, quan triét cac quy dinh cta phap luat vé cong
tac van thu, luu trir: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé
cong tac van thu; Thong tu s 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu quy
dinh thoi han bao quan tai liéu; Thong tu sé 02/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 cta Bo
Noi vu vé quy dinh ché do bao céo thong ké nganh Noi vu; Thong tu s6 13/2023/TT-
BNV ngay 31/8/2023 ctia B6 Noi vu vé hudng dan luu trir ho so thi tuc hanh chinh dién
tir; Quyét dinh s6 02/2021/QDUBND ngay 08/02/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy
ché tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién t gitta cac co quan trong hé
théng hanh chinh nha nuéc tinh Bic Giang; Chi thi sé 06/CT-UBND ngay 11/5/2021
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ctia Chu tich UBND tinh vé viéc tdng cuong cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh
Bic Giang; Ké hoach s6 85/KH-UBND ngay 30/4/2023 ctia Chu tich UBND tinh Bic
Giang vé trién khai thuc hién Quyét dinh sé 71/QP-TTg ngay 10/02/2023 cia Thu
tudng Chinh phii vé phé duyét cac nhiém vu, giai phap bao hiém tai liéu luu trir qubc
gia, giai doan II va cac van ban hudng din nghiép vu cua nganh, cia tinh vé cong tac
van thu, luu trir d6i véi cac co quan, don vi, dia phuong thuéc pham vi quan 1y bang cac
hinh thirc 10ng ghép trong cac cudc hop, hoi nghi, cic phuong tién thong tin dai chung,
cong thong tin dién tur

1.2. Xay dyng, ban hanh vin ban vé cong tac van thu, luu trir

Phong Quan 1y hanh nghé Y dugc tu nhin phdi hop voi phong T6 chirc hanh
chinh va cac phong ban lién quan ra soat, tham muu ban hanh méi cac van ban vé cong
tac vin thu, luu trit trén co so cac vin ban quy dinh hudng dan, chi dao ctia Trung uong,
UBND tinh, cac don vi trong nganh Y té tiép tuc ra soat, bo sung hodc ban hanh méi
cac van ban vé cong tac van thu, luu trir phi hop véi quy dinh hién hanh:

- Danh muc hd so co quan theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; Théng tu s6
10/2022/TT-BNV; vian ban huéng dan ciia So Noi vu

- Tiép tuc trién khai ké hoach s6 2130/KH-UBND ngay 20/5/2020 cua Chu tich
UBND tinh vé Luu trit tai liéu dién t& cia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Bic
Giang giai doan 2020-2025 va ké hoach s6 68/KH-SYT ngay 27/06/2020 cia S¢ Y té
Bic Giang vé luu trir tai lidu dién tir cia S¢' Y té tinh Bac Giang giai doan 2020-2025;
Chi thi s6 06/CTUBND; Céong vin s6 1800/SNV-VTLT ngay 16/11/2021 ctia S6 Noi vu
huong dan luu trir hd so th tuc hanh chinh dién tu; Cong van s6 838/SNV-VTLT ngay
17/6/2022 ctia S6 Noi vu vé 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu trix co
quan trén Hé thdng quan 1y tai liéu dién tu.

- Vin ban chi dao, huéng dan cac phong, don vi truc thudc thuc hién cong tac
van thu, luu trtr theo quy dinh hién hanh.

1.3. T chirc bd may, nhan sy lam cong tac van thu, luu trir

B4 tri nhan sy 1am cong tac vin thu, luu trir trong tong bién ché dugc giao theo
huéng tinh gon, bao dam tiéu chuan ngach cong chiic, vién chic vin thu lwu trit bao
dam tiéu chuan ngach cong chirc, vién chic van thu, luu trit theo quy dinh tai Thong tu
s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B6 Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va
cong chirc chuyén nganh vin thu va Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua
B6 No1 vu quy dinh chirc danh, ma sb, tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép, thi hodc xét
thing hang, bd nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh lwu trit.
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Dbi voi cac co quan, don vi truc thude bd tri, phan cong vién chire chuyén trach
hoac kiém nhiém lam coéng tac van thu, luu triru phu hop vai chuyén mén, bao dam diang
quy dinh.

Thuc hién day du ché 46 phu cap doc hai, boi dudng bang hién vat, bao ho lao
dong va cac ché do khac cho cong churc, vién chuc lam cong tac van thu, luu trit theo
ding quy dinh cua phap luat.

Thuc hién ra soat, danh gia thuc trang, téng hop nhu cau dao tao, bdi dudng, nang
ngach, thang hang theo ti€u chuan cong chirc van thu, chirc danh nghé nghiép vién churc
chuyén nganh luu trit bao cdo vé€ S& Noi vu theo quy dinh.

1.4. COng tac tap huan, bdi dudng nghiép vu

Tham gia day du cac 16p tap huan do UBND tinh, S¢ Noi vu, S¢ Thong tin va
truyén thong t6 chic;

Phoi hop S& Noi vy, S& Thong tin va truyén thong, cac nganh lién quan t6 chirc
tap huan, dao tao, boi dudng nghiép vu, img dung cong nghé thong tin cho can b cong
chtrc, vién churc lam cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi truc thudc.

1.5. Thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trix

Thuce hién kiém tra d6i vi cac phong chuyén mén, don vi truc thudc. Trong nim
2024, tap trung ki€m tra nhitng ndi dung sau:

- Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé€ ti€éu chuan chirc danh cong churc, vién
chtrc 1am cong tac van thu, luu triv;

- Ban hanh vin ban vé cong tac van thu, luu trir nhu: Quy ché cong tac van thu,
luu trlt; Danh muc ho so co quan; Bang thoi han bao quan ho so, tai ligu. ..

- Thuc hién hoat dong nghi¢p vu van thu: Soan thao va ban hanh van ban dién tu,
quan 1y van ban di¢n ti, 1ap ho so va ndp luu ho so dién tir vao Luu trlt co quan, quan
1y, str dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat...;

- Thyuc hi¢n hoat dong nghié€p vu luu trit: Thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai
liéu luu trir; bao v¢, bdo quan an toan tai li¢u luu trir (tinh hinh kho, trang thiét bi bao
quan tai liéu luu trir); t6 chirc khai thac, str dung tai lidu luu trir; s6 hoa tai lidu luu trix;
tao 1ap va quan ly dir liéu thong tin dau vao cua tai liéu luu trit dién ti va dir liéu dic ta
cua tai liéu luu trir (bao gém dir li€u dac ta Phong luu trit, hd so luu trit va van ban, tai
liéu) bao dam theo ding quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.

- Thyc hién ché do bao cao théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trir
theo quy dinh.
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1.6. Quan ly hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh tai Luat Luu trit; Thong tu
s 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B Noi vu huéng din quan 1y Ching chi
hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trit, Thong tu sd 02/2020/TT-BNV ngay
14/7/2020 ctia B6 Noi vu sira doi, bd sung mot sé dicu cua Thong tu sb 09/2014/TT-
BNV; Théng tu sé 01/2023/TT-BNV ngay 09/3/2023 cta B6 Noi vu sira doi khoan 3
Diéu 1 cua Théng tu s6 02/2020/TT-BNV; Cong vin sé 895/SNVVTLT ngay 25/4/2023
ctia S& Noi vu vé trién khai, huéng dan thuc hién quan Iy Chtng chi hanh nghé luu trix
va hoat dong dich vu luu trir trén dia ban tinh.

2. Hién dai hoa cong tac van thuw, luu triv

Céac phong thudc so, don vi tang cuong ung dung cong nghé thong tin vao cong
tac van thu, luu trir; phdi hop chat ché giita S& Noi vy, S& Thong tin va Truyén thong
trong viéc hudng dan nghiép vu van thu, luu trit ddi voi quan 1y tai liéu dién tir, 1ap ho
so va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan va ung dung phan mém quan 1y vin ban
va diéu hanh tac nghiép; dong thoi thuong xuyén sao luu dit lidu, bao dam luu trir an
toan tai liéu luu trir dién tur.

Chu dong nghién ctru, dé xuat va trién khai thuc hién cac dé 4n, dé tai nghién ciu
khoa hoc vé vin thu, luu trit theo quy dinh ctia phap luat.

3. Quan ly tai liéu lwu trir tai luu trir co quan

S& Y té, don vi trong nganh t6 chuc thuc hién tét cong tac 1ap ho so va giao ndp
ho so, tai liéu vao luu trir co quan, luu trit lich su, t6 chure chinh 1y tai liéu ton dong theo
Chi thi 35/CT-TTg ngay 07/09/2017 ctia Tha tuéng chinh phu.

- T6 chire thuc hién Ké hoach s6 201/KH-UBND ngay 12/12/2023 ciia Chu tich
UBND tinh vé thu tai liéu luu trit vao Luu tri lich st tinh giai doan tir nam 2024 dén
nam 2026.

- Thuc hién céac ké hoach sb hoa tai liéu luu tri; phan loai, chinh 1y, srflp xép, Xac
dinh gia tri tai li€u luu trlt, ti€u huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

- B6 tri kho luu trir va trang thiét bi dap (mg yéu cau bao vé, bao quan an toan tai
liéu Iwru trit, vé sinh kho luu trit thudng xuyén, duy tri nhiét 46, do 4m, phong chay chira
chay theo quy dinh; dong thoi to chirc sir dung tai liéu hiéu qua, bao dam cong tac bao
vé bi mat nha nuéce vé tai liéu luu trit theo quy dinh; tirng budc sb hoa tai liéu, tao diéu
kién thuén loi phuc vu nhu cau khai thac str dung tai li¢u cua cac t6 chure, ca nhan.

4. Bo tri kinh phi thuc hién cong tac viin thw, luu trir

Can ¢ vao tinh hinh thyc té, Tha trudng cac co quan, don vi cha dong xdy dung
hodc bd sung nguon kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu 39
Luat Luu trit; Diéu 36 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP.



I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Can clr nhitng ndi dung vé cong tac van thu, luu trit ndm 2024; cin ct chirc
chtrc nang, nhi¢ém vu duogc giao, cac don vi xay dung ké hoach thyuc hién cong tdc van
thu, luu trtr phu hop véi tinh hinh thyc t€ ctia co quan, don vi minh.

2. Giao phong T6 chirc - Hanh chinh phéi hop phong Quan 1y hanh nghé S¢ Y té
theo doi, kiém tra, gidm sat viéc thuc hi¢n cong tac van thu, luu trit cia cac co quan, don
vi true thudc; dinh ky tong hop bao cao S& Noi vu theo quy dinh./.

Noi nhan: KT. GIAM POC
- S& Noi vy; PH A IAMD:

- Cac phong thugc So (T/h); 7)) CHI}O 0G 0c
- Pon vi truc thuge S6 Y té (T/h); ¥ %
- Lanh dao So;

- Luu: VT, QLHN, TCHC @y).
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