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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo, quin Iy va siv dung tai sin cong
cita co quan S& Y té tinh Bie Giang 2023 - 2025

GIAM BOC SO Y TE TINH BAC GIANG

Can ci Nghi dinh 56 130/2005/Np-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phil;
Nghi dinh 56 117/2013/ND-CP ngéy 07/10/2013 ciia Chin phi siea déi, bé
sung mot $6 diéu ciia Nehi dinh s6 130/2005/ND - ¢'p ngay 17/10/2005 ci
Chinh phi Qui dinh ché do tir chii, fir chiu trcich nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qucn Iy hanh chinh déi véi co quian nhe miée;

Céan ci Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi howh mét s6 diéu Ludt Ngdn sich nhé mude;

Can cit Théng tir s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh
guy dinh ché dp cong tdc phi, ché do hoi nghi;

Can cir Théng tu 6 71/2014/TTLT-BTC-BNY ngay 30/5/2014 cia lién
B Tai chinh - B Noi vu vé viée quy dinh ché do e chu, tie chiv trdch nhiém
vé st dun g Kinh phi quan Iy hanh chinh d8i véi cdc co quan nha mrée;

Can cir Nghi quyét s6 04/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cvia Hbi dong
nhdn dan tinh Bic Giang Quy dinh ché dé boi dudng doi véi nguoi lam nhiém
Vi tiép cong ddn, xi Iy don khiéu ndgi, 6 cdo, kién nghi, phan dnh trén dia ban
tinh Bic Giang,

Can cir Nghj quyeét s6 15/2013/NO-HDND ngay 11/7/2013; Nghi quyét sé
1172017/NQO-HDND ngay 13/7/2017 ¢iia HGi dong nhan dan tinh Bée Giang
Stra déi, bé sung mot s6 dién ciia Nghi quyét s6 15/2013/NQ-HDND ngay
11/7/2013 cita Héi dong nhan déan tinh quy dinh miic chi cho bdo dam céng tdc
cdi cach hanh chinh, nhé nieée vo cae hoat déng kiém socdt thi tie hanh chinh
trén dia ban tinh Bic Giang,

Cén cit Nghi quyét dinh s6 33/201 7INO-HDND ngay 08/12/2017 ciia Hoi
dong nhan dan tinh Béc Giang Quy dinh ntc chi cong tac Phi, chi héi nghi déi voi
cac co quan nha nude, don vi sir nghiép céng Idp rén dia bam 1inh Bée Giang;

Can cir Nghi quyét sé 15/2019/NO-HDND ngay 11/7/2019 ciia Hpi dong
nhdn déan tinh Bdic Giang Quy dinh mét sé npi dung, miic chi tiép khach meée
ngocti va khdch trong mrée lim viée tai tinh Béc Giang;

Céan cir Quyét dinh 26/2022/QD-UBND ngay 03/8/2022 cia UBND tink
Bdc Giang ban hanh QOuy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han cia Sé' Y 16 tinh
Bac Giang,

'd
A

Cam cit Nehi quyét hii nghi Cong chire, nguoi lao dong cong chirc, nguoi lao
dong co quan So' Y 1€ ngay 16/01/2023;
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Theo dé nghi cia Phong Té chitc - Hanh chinh vé Ch tich Céng doan co
quan So Y té.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu noi b6, Quan ly
va sur dung tai san cong cua co quan S¢ Y té Bic Giang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hicu luc ké i ngay 03/02/2023. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 259/QD-SYT 09/3/2021 vé viéc Ban hanh Quy ché chi
ti€u ndi bd, Quan Iy va su dung tai sdn cong cla co quan S& Y té Bic Giang,

Pieu 3. Tnong céde phong, Chanh thanh tra va toan thé Cong chiic, nguti lao
dong co quan S¢ Y t€ cin et Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: KT. GIAM POC
- Nhu didu 3 (dé t/h): PHO GIAM POC

- S& Tii chinh (bo cdo);
- Kho bac Nha nude tinh;

- Lanh dao So Y té; )
- Chu tich Céng doan co quan So Y té; %
-Luu VT, TCHC.

Nguyén Vin Binh



UBND TiI\{H BA__C GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 192/0P-SYT ngay 03 /02/2023 ciia
Gidm déc S¢' Y té tinh Bic Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, déi twong diéu chinh

I. Pham vi diéu chmh Quy ché nay quy dinh ché do, ticu chuan va dinh
mirc ap dung thong nhat vé chi tiéu ndi bd va quan 1y, su dyng tai san cong
trong co quan S& Y té,

2. DBéi tuong ap dung: Cong chirc, ngudi lao dong, ngudi duoc biét phai
dén lam viéce tai co cuan S¢g; cac phong chuyén mon nghiép vy va tuwong duong
thudc S& Y té. :

3. Tai sén quy dinh quan 1y bao gém: nha cira, vat kién tr ic, khuodn vién,
cdy xanh, 6 t6, hé thong tin hoc, diéu hoa, ban ghé, t va cdc trang bi khac
phuc vy cong tac clia co quan So, ké ca cac tai san thué muon.

Piéu 2. Muc dich thye hién quy ché

1. Tao quyén chu dong cho thu trudng co quan trong quan 1, str dung ta
san va chi tiéu tai chinh.

2. Tao diéu kién dé Cong chire, ngudt lao dong, cong chire va nguoi lao

dong trong co quan S¢ Y te chn ddng, sang tao trong thwe hién nhiém vy dirge
giao, gop phan hoan thanh it nhiém vu.

3. Thic diy viée sap xép, t& chitc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chbng lang phi irong viéc st dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh.

4. Tao su cong bang trong thuc hién nhiém vy, khuyen khich tiét kiem
chi, thu hat va gitt dugce nhitng ngudi ¢d niang luc trong co quan;

5. La cén cir de quan 1y, sir dung va thanh quyét toan kinh phi quén ty
hanh chinh dam bao cac hoat ddng cua co quan trén co s6 cac quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Diéu 3. Nguyén tac thuc hién quy ché

I. Phai dam bao quan 1y tai san va st dung kinh phi néi b theo quy dinh
hién hanh.

2. Ddm bao su dung co hiéu quéa ngan sach nha nude va cac nguon thu
hop phap trén nguyén tac dan chit, cong bang, cong khai, bao dam quyén 1ol
hop phdp ciua Cong chive, nguol lao dong cdng chirc theo két qua cong viée va
trach nhiém cta timg nguot & tng vi tri cong tac.
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3. Thue hién cong khat, minh bach trong mua sam, trang bi va st dung
tai san nha nude; nang cao tinh than tiét kiém trong quan 1y kinh phi, tai san
cong. Viéc theo doi quan 1y tai san, thu, chi kinh phi thuc lién ding cac quy
dinh hién hanh coa Nha nugc va quy dinh cia Quy ché nay, 1a can cu dé danh
gi4 thi dua, xem xét phan phdi thu nhap phén kinh phi tiét kiém duoc.

4. Dugc thdo luan cdng khai, ddn chi trong co quan.

5. Nghiém cim viéc si dung cong quy trai voi quy dinh hign hanh.

Piéu 4. Can cir xay dung Quy ché

1. Cin et vao ché d9, tiéu chuén dinh muc chi tai chinh hién hanh cia cic
co quan-nha nude ¢ thim quyén ban hanh:

Can ctt Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay [7/10/2005; Nghi dinh
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cita Chinh phu stra déi, bd sung mét sb diéu
clia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pht quy dinh

ché d8 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sur dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tu sb 7172014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién
B Tai chinh - BO Not vu vé vige quy dil:[l] ché do tu chn, tu chiu trach nhiém
ve st dung kinh phi quan l}'/ hanh chinh d61 voi cac co quan nhd nudce;

Cén clr Nght quyét sb 04/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cta Hoi ddng
nhan déan tinh Bic Giang Quy dinh ché do bdi duong dbi voi nguoi lam nhiém

Vi tlcp cdng dan, xu 1y don khiéu nai. 6 cdo, kién nghi. phan 4nh trén dia ban
tinh Béc Giang;

Cin it Nghi quytt s6 15/2013/NQ-HDND ngay 11/7/2013; Nghi quyét s
11/2017/NQ- HDND ngay 13/7/2017 ctia Hoi déng nhan déan tinh B'nc Giang Sua
dbi, bd sung mot 56 dicu ctia Nghi quyét s& 15/2013/NQ-HDND ngay F1/7/2013
cua Hoi dong nhéan din tinh quy dinh méc chi cho bao dam cong tac cai cach
hanh chinh, nha nudc va cac hoat dong kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Bic Grang;

Can ctv Nghy quyet dinh s 33/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cua Hoi
dbng nhan dan tinh Bic Gilang Quy dinh muc chi céng tac phi, chi hoi nghi d(n
vdi cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong Jap trén dia ban tinh Bic
Giang;

Céan co Nghi quyét s& 15/2019/NQ- HDND ngay 1 1/7/2019 ctia Hoi dong

nhan din tinh Bac Giang Quy dinh mét sd no1 dung, muac chi tiép khach nuée
ngoai va khéch trong nude lam viée tai tinh Bic Giang;

Cén cu Quyét dinh 50/QD-TTg nay 31/12/2017 cua Thu twong Chinh phu
quy dinb vé tiéu chuan, dinh mue su dung 1may méc, thiét bi;

Can et Nghi dinh s6 15172017/ND-CP ngay 06/12/2017 cta Chinh phu vé
vige quy dinh chi tiét mot s6 didu cua lut Qudn ly, st dung tai san cong; Can cir
Thong tu sb 14472017/ TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B truong Bo Tai

chinh huéng dan mdt s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
06/12/2017 ctia Chinh phu;
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Cén cur Nghi Quyé\t s6 66/2021/NQ-HDND ngay [0/12/2021 coa Héi déng
nhéan dan tinh Bac Giang vé ban hanh Quy dinh phan cap tham quyén quan ly, st dung
tal san cong tai co quan, td chiic, don vi thudc pham vi quan 1y cia dia phuong trén dia
ban tinh Bac Giang; '

2. Can ctr vao tinh hinh thwe hién cong tac chi tiéu tai chinh va viéc quan
ly mua sam tai san ¢d dinh ctia co quan S0,

3. Can ¢r vao chuong trinh, ké hoach niném vu cua S& Y (€ va du toan
NSNN duge Uy ban nhan dan tinh giao thue hién ché d6 tu chit nam ké hoach.

Xay dung Quy ché khéng vuot qua mire chi do cac co quan nha nuéc co
tham quyén ban hanh va phit hop vé1 hoat dong dac thu ctia co quan, dam bao
hoan thanh nhiém vy chinh tri duoc giao; thuc hién hoat dong thudng xuyén,
phu hop voi chire nang, nhiém vu ctia don vi.

Diéu 5. Kinh phi thye hién tu chi
I. Ngén sach nha nuéc cép.
2. Cac khoan phi, 18 phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.
3. Cac khoan thu hep phap khac theo quy dinh cua phap luit.
Diéu 6. Cic khodn chi thue hién tw cha
I. Tién lvong
Tién cong
Phu cép lrong

2
3
4. Céc khodn déng gop theo luong
5. Khen thuong, phic lgi
6. Cac khoan thanh toan khac cho ¢é nhan theo quy dinh
7

. Cédc khodn thanh toan dich vy céng cong (dién, nuéce, dién thoai, xang
xe, v€ smh...)

8. Chi viit tw van phong (van phong phim, cong cu dung cuy, vt tu van
phong...)

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

10. Chi hét nghi

11.Chi cong tac phi

12, Chi thué mudn (thué lao dong ngoai...)

13. Chi mua sam, sta chita thudng xuyén

14. Chi tiép khach

15. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khic

Diéu 7. Tai san cong thujc co quan S&

1. Tai san ¢ong bao gbm:

a) Tai san hitu hinh

- Nha ctra, vit kién tric

- May maoc, thiét bi
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- Phuong tién van tai, truyén dan

- Thiét by, dung cu quan 1y: Ban, ghé, t, gia k¢ dung tai hiéu,...

- St vit lam viée, suc vat nudi phuc vu nghién ctu hodc léy 5an phflm,
cay lau nam, vudn cdy canh, ciy an qud, hon non bo.

- Tai sin ¢6 dinh khac.

b) Tai san ¢b dinh vo hinh

- Giatri quyén s dung dét

- Gia trj bang phat minh sang ché

- Gié tr] ban quyén tac gia, kiéu dang cdng nghiép, giai phap hitu ich

- Gid tri phan mém may vi tinh.

2. Téi san Co quan S& dugc hinh thanh tir cac ngudn:

a) Tai san hinh thanh do mua sém

b) Tai san hinh thanh do diu tu xay dung co bin

¢) Tai san do duoc cip, duoc didu chuyén dén

d) Tai san dugc ting cho.
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Chuong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 8. Chi thanh tosn c4 nhan

1. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong va cic khoin déng gép

- Tiép luong, tién cbng, cac khoan phu cép’theo hrong va cac khoan dong
£6p Bao hiém, kinh phi céng doan chi tra theo ché do quy dinh cta Nha nude.

- Phuong thire chi tra: Puogc chi tra 01 I?m/théng vao tai khoan ¢4 nhan
cOng chirc, ngudi lao dong.

- Tién cong cua Cong chire, ngudi lao ddng hop dong (theo cdng viéc)
dugc tra theo thod thudn gitta co quan va nguoi duge hop déng lao dong, dam
bao khéng thip hon nitic luong tHi thiéu van g do Nha nwde quy dinh.

2. Phuy cip lam thém gio

- M6i Céng chiic, ngudi lao dong cong chire cin bd i, sap xép cong viée
hop 1y, khoa hoc dé hoan thanh nhiém v, chie trach duge giao trong gio lam viee
theo quy dinh ctia Nha nudce, néu khong hoan thanh nhiém vu chuyén mén duge
glao trong gior hanh chinh, phai di lam ngoai gi¢r co quan khéng thanh toan phu cép
lam thém gio,

- Co quan thanh toan phu cﬁp lam thém gio trong trudng hop: Cong chic,
nguoi lao dong duge phan cong theo yéu ciu cua Linh dao S¢ (co phiéu giao
viée hodc gidy bao lam them g1d).

- 13 so thu tuc thanh toan lam thém gio:

+ Gidy dé nghi thanh toan

+ Bang cham cong lam thém 210

+ Gidy bao thém gid

+ Bang thanh toan

Cudi thang bo phdn c6 phat sinh l[am thém gid phai gui dﬁy di ho so
thanh todn tién 1am thém gidr vé bo phéan ké toan co quan s¢ cham nhit vao ngay
05 cua thang sau,

3. Tién thwéng

Viéc khen va muac thuong cho tap thé, c4 nhan frong co quan thuc hién
theo quy dinh cta Luat Thi dua khen thuong va cac vin ban hudng din cia co
quan ¢ thim quyén.

4. Phuc lgi tap thé

a. Thanh todn tién tau xe khi nghi phép

- Thuc hién theo Théng tu sb t41/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 vd
Thong tr 57/2014/TT-BTC ngdy 05/5/2014 sira ddi, bd sung Thoéng tu s6
1417201 1/TT-BTC cta B Tai chinh: Thi trirong dom vi, trudng céc phong chire
ning phai c6 trach nhiém bd tri sip xép cong viée, thoi gian cho cong chire,
nguoi lao dong nghi phép theo ché do quy dinh.




- Cong chie, nguoi lao ddng di nght phép duge thanh toan moi nam 01
lin: Bao gom tién vé tau xe di va vé trong cac truong hop nghi phép di tham cha
me, vo hodc chong, con theo gia vé phuong tién cong cong thong thuong (khong
thanh toan v¢ may bay). Truong hop di nght phép & nudc ngoal co quan khong
thanh toan.

- Nghi phép nam nao chi duge thanh toan nam do, trudng hop vi cong
viée duge Thu trudng co quan cho i thdi gian nghi phép nam sau thi van duge
thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dwoc thanh toan trong pham vi thoi
gian chinh Iy ngan sach dén hét 31 thang 01 ndm sau.

- Tha tuc chimg tir thanh toan:

+ Gidy nghi phép nam do Tha truong don vi cp, c6 xac nhan cia co
quan, chinh quyén noi nghi phép.

+ Vé tau, vé xe phuong tién dich vu cong cong.

b. Chi mwdc uing

- Thanh toan tién mua nude phuc vu cac budi hop, giao ban cia nganh
murc chi 30.000d6ng/nguoi/ngay.

- Thanh toan tién nudc uéng cho Cong chiic, nguot lao dong cong chic,
vién chirc co quan: Mite khodn khéng virgt qua qua 30.000 dong/ngudi/thang.

c. Thanh todn tién tro cip khdc

- Tro cap mét [in cho cong chic dang cong tac tar co quan 8o, duge nghi
huu, nghi mat stic, tinh gian bién ché: 1.000.000 dong/ngudi.

5. Thanh toan tién tro cap di hoc

*Diéu ki¢n dé cong chire dugc cir di ddo tao dai hoc va sau dai hoc

- Co thot gran cong tac tr du 3 nam trd [én,

- Chuyén nganh dao tao phit hop voi vi trf viée fam.

- Co cam két tiép tyc thyc hign nhiém vy, céng vu sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thot gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

* Quy dinh vé quyén loi doi voi Cong chire di hoc

- Cong chire duge co quan cir di hoc tai chire, tap trung phai duoc tip thé
cdng chitc trong phong ban bac théng nhéit va phan cong Céng chire khac hd tro
dam nhiém cong viéc, khong anh huong dén nhiém vu thudng xuyén ctia phong,
khong ting thém bién ché hodc tién lam thém gio va ¢ quyét dinh cur di hoc cta

Lanh dao S¢ thi dugc hudng nguyén lwong trong thot gian di hoc theo cac quy

dinh hién hanh ctia nha nude. Puge co quan hd tro tién hoc phi bit budc theo
quy dinh cua nha trudng not céng chice theo hoe.

- Déi voi cong chire duoe ot di hoe cic 16p chuyén mén ngan han tap
trung ngoai tinh dudi 01 thing, duge hd tro 160.000 d/ngay va duoc thanh toan

cdc khoan chi phi: Mua tai lidu, 1¢ phi dao tao theo cong vin théng bao va ching
tir thu hop 1€ ctia co quan té chire dao tao.
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- Tluorng hop cbéng chac duge co quan cu di dao tao, boi dudng hoan
thién tiéu chuan b6 nhiém, tiéu chuin ngach ¢éng chirc, hodc di hoc khéng nim
trong yéu ciu nhiém vu va ké hoach dao tao: Do ca nhan tu tic kinh phi.

Piéu 9. Chi quan ly hanh chinh

1. Chi thanh toin dich vu ¢ong cong

1.1. Tién dién, nuwoc sinh hogt

Cong chire, nguoi lao dong trong co quan nghiém tic thue hién cdc viée
nham tiét kiém dién, nudc cu thé nhu sau:

- Tit ngudn céc trang thiét bi dién tron g phong khi khéng c6 ngudi lam viée.

- Rut tat ca day ngudn ra khéi 6 cim dién, hodc tit cau giao dién sau gio
lam viéc.

- Véi cac phong bat didu hoa, phai luén dong kin cira, nham giam sy thit
thoat nhiét, tat may diéu hoa nhiét do trae khi tan s& tr 15 - 20 phat. Giao cho
Phong T chire - Hanh chinh thire hién gidm sat viée stt dung didu hoa.

- Vo1 hé thong den hanh lang, chi dugc bat khi cin thiét phuc vu cho viée
an ninh, an toan trong co quan.

Tét ca cac Cong chire, nguoi laoc dong cong chue va ngudi lao dong trong
co quan phai ¢6 ¥ thuc sir dung tiét kiém nudce sinh hoat, khoa cac voi nude khi
su dung xong.

- Thanh toém tién dién, nudc theo thyce té st dung.
1.2. Dang ky si dung, dién djng xe va dinh mirc tiéu hao nhién liéu
- Tét ca moi treong hop st dung xe 6 16 ciia co quan phai duoc su ddng y

clia Giam dbe So, duoc dang ky va cap Lénh diéu xe théng qua Phéng Té chire -
Hanh chinh.

- Chi khi nao ¢ 1énh diéu xe, xe dam bdo du cic diéu kién ky thugt va
an toan thi lar xe mdi dugce cho xe ra khoi co quan. Xe 6 16 phuc vy cong tac
phai dam vé sinh sach s&. Phong T4 chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém luu gm
ténh dieu xe goc cling gidy xin xe vi xdc nhén chi sb cong to mét xe vao ngay
cudi hang thang.

- Xing dau xe 6 t8 chi duge thanh toan theo hoé don quy dinh va don gid
nhién liéu hién hanh kém theo 1énh didu xe va xdc nhdn sé km cla nguot ding
xe theo ding quy dinh (lai Xe thanh todn cdc loai vé, 1& phi, gidy di duong kep
cling véi timg 1énh didu xe).

- Binh nre tiéu hao nhién Hiéu cho cac loal xe 6 t6 nhu sau:

+ Xe 98A 00085 : Xang o 14 1100 kim
Déau nhot - 41it/3000 km

1+ Xe 98A 00116 : Xang o 20 1it/100 km
Dau nhat - 8 1it/3000 km

+ Tién rira xe: Khoan 200.000 ddng/xe/thang chi tri cing véi ngay thanh
tién luong.
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- Trudng hop trung tdp xe cua don vi khac, ap dung thanh toan theo dinh
muc xang cua co quan chu s& hiu xe.

2. Chi vat tw van phong:

2.1. Vit tu, van phong phim khoan bao gém: Gidy soan thao van ban, b,
ghim, kep, cip tai lidu, s6 sach, xa phong...

- Mic khodn cu thé nhu sau: 60.000 ddng/ngudi/tl ang (dp dung chung
cho tat cd céng chire, ngudi lao dong trong co quan S Y 1é).

- Tha tuc thanh toan: Cac phong cu Cong chic, nguor lao dong nhén
tién khoan vat tu van phong pham vao ngay 15 hang thang tai phong Thu quy
CO quan.

- Ngoai cdc khodn néu trén cac phong ¢6 nhu cAu mua VAt tu, van Phong
pham (Giay A4, A3, mmre m, phong bi, gidy fax, USB dé luu di lidu, s6 cong
vin di, dén, gidy than, ddu giay vé sinh, chdi, nudc ty, cong cu, dung cu, vit tu
khac ....) dc thue hién nhiém vu thudng xuyén va dot xuit khac, cac phong 1ap
du tro gui phong TH chiic - Hanh chinh tdng hop béo cdo Lanh dao S¢ duyét
mua va cap phat theo thuc té cho timg phong dam bao st dung cd hidu qua va
tiét kiém.

- Vat tu van phong pham phuc vu cho cdc chuong trinh, du én duge thanh
toan tir nguon kinh phi ctua cdc chuong trinh, du an, khéng tinh vao dinh mue
khodn chi quan Iy hanh chinh cua don vi.

2.2. Quy dinh suw dung may pho t6:

- Phong T chiic - Hanh chinh giao cho Céng chire, nguot lao déng quan
ty va st dung mdy pho 0, in sao vin ban theo noi nhan cong vin da dugce Lianh
dao S& hodic Phong Té chire - Hanh chinh duyét. Khéng st dung mdy pho to qud
tai, trudong hop lugng viin ban cin phd t6 nhicu, vuot khd nang cong suit may
pho td co quan (tai Licu héi nghi, van ban phuc vu cac phién hop HDND tinh,
UBND tinh...) Van thu hodic cdc phong chuyén mén dé nghi bang vin ban trinh
Janh dao duyét thué pho td tai co sé dich vu ngoai.

3. Quan ly va dinh nuire st dung dién thoai, may Fax co quan

Can clr dic diém. chirc ning nhiém vu cta Lanh dao S¢ va cac phong
chuyén mon, quy dinh khodn dinh mitc siv dung dién thoai (bao g6m ca tién thué
bao va thué VAT) cho cac phong nhu sau:

- May 854531 (Giam déc) : 250.000 ddng/théng.
- May 859784 (Phé GD) 250.000 ddng/thang.
- May 555096 (Phéo GD) 250.000 ddng/thang.
- May 555348 (Pho GD): 250.000 ddng/thang.
- May 854227 (Van thu) : 200.000 déng/thang.
- May 554050 (May Fax) : 200.000 ddng/thang.
- May 855399 (TTra) : 200.000 déng/théng.

- May 853062 (Tai chinh): 200.000 déng/thang.
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- May 859795 (KH): 200.000 déng/thang,
- May 857140 (TCHC) 200.000 ddng/théng.
- May 856582 (QLD) : 200.000 déng/thang.
- May 852407 (NVY) : 200.000 ddng/thang.
-Maéy 555738 (HNYDTN): 200.000 déng/théng.

- Céan cir muce khodn trén, Truéng cac phong quy dinh quan Iy sir dyng
dién thoai trong néi bo phong minh. Phong Té chic - Hanh chinh cé trach
nhiém tong hop mure st dung cua cac phong trén co s& hoa don chimg tir, biang
ké thyc té ctia co quan Buu dién, néu vuot muc khodn phat nép tién phan chénh
léch vé phong Té chic - Hanh chinh (D/c thu quy), néu thip hon mic khoan
dugc chi tra phin chénh léch dé tang thu nhép cho Cong chirc, ngudi lao dong
trong phong va dugc thanh todn b tny vao ngay 15 hang thdng.

- Khodn cude phi dién thoai cong Vi nha riéng lanh dao duge thanh toan
cting ngay chuyén hrong hang thang, cu thé

+ Giam dée Sé: Dién thoai ¢b dmh nha riéng 100.000 dong/thang; Dién
thoai di déng 250.000 déng/thang,

+ Pho glam dbc S¢r: Pién thoai ¢ dinh 100.000 dong/thang.

- Céac sé may DT; 3555285 (phong tdng hop), 3555760 (B6 phan mat
ctra) 3526156 (Bdo vé) thanh toan theo cudc phi thue té.

~ Dién thoar di déng ° ‘duong day nong” giao cho cac phong tuin phién
quan ty va s dung phuc vu viée tiép nhén, tra 1&1 nhan dan, khong st dung vao
vige riéng va cude mang ADSL dugce thanh toan thuc té tir ngudn kinh phi hanh
nghé y, duge tu nhin duoe trich lai don vi.

4. Sur dung bdo chi, tem thw

- Bao Nhin dén, Bao Bic Giang, Béo sitc khoe va doi song va méot s6 bao
tap chi khac phuc vy chuyén nganh nghiép vu giao cho phong Té chic - Hanh
chinh dé xuét trinh lanh dao phé duyeét.

- Cude buu chinh, chuyen phat nhanh, tai héu, buu pha hAm, quing cdo.
Thanh todn theo stt dung thyc 1€ bang chitng tir cia buu dién ti ngudn kinh phl
hanh nghé y, duoc tr nhan duoc trich lai don vi,

5. Quy dinh vé chi hoi nghij

Cac phong duge giao chu tri to chirc o1 nghy phit ¢6 ké hoach {6 churc
hor nghi, nghién ciru dé xuét, bb tri hop ly vé thoi gian, dia diém, thanh phén va
s6 luong dai biéu cho thich hop dé dat hiéu qua cao l]h"ll va giam chi phi né1
dung va dinh murc chi thue Tién theo Nghi quyét dinh sd 33/2017/NQ-HPND
ngay 08/12/2017; Nghi quyet dinh s6 27/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cia
Ho1 dong nhin déan tinh Bic Giang Quy dinh mic chi danh cho cOng tac dao
tao, bdi dudng Coéng chirc, ngudi lao déng, cong chire, vién chiic trén dia bin
tinh Bac Giang va cac quy dinh hién hanh.

6. Quy dinh vé thanh todn cong tic phi
Cin cur vao s0 kinh phi dugce giao, Lanh dao S¢ quyét dinh mic chi cong



tac phi cho ngudi di cong tac nhung dam béao khong vuet qua mue chi tdi da
dugc quy dmh tai Nghi quyet dinh s6 33/2017/NQ-HBPND ngay 08/12/2017 cua
H6i ddng nhan dan tinh Bic Giang va cac quy dinh hién hanh.

Cong chue va nguoi lao dong di cong tac ngoai tinh phat duge Linh dao
SO giao nhiém vy; gidy di dudng c6 chii ky, diu cta Lianh dao co quan hodc
ngudi duge uy quyén; ghi 15 ngay di, ngay vé, ¢ chit kv va diu ctia don vi noi
dén cong tac; ghi 16 phuong tién di lar (xe co quan, hay tu tic) thi duge thanh
toan, cu thé nhu sau:

6.1. Thanh todn tién phuwong tien di cong tac

- Nguoi di cong tac duge thanh toan llCl] phuong ti€n tr co quan dén san
bay, ga tau, bén xe, noi dén cong tic va chidu nguoc lai bao gom: Tién vé tau,
xe, cuoce qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguot di cong tac, phi
qua cau, duong, 18 phi san bay (néu c¢6) va cude hanh 1y phuc vu cho chuyen di
ma ngudi di cdng tac truc tiép chi tra (chi ap dung déi véi cong chire nguoi lao
dong di céng tac ngoai tinh), gia cude thanh todn khéng bao gom cac dich vu
nhu: tham quan du lich, tién an, cac dich vu khéc... , Riéng chiing tr thanh toan
vé mdy bay ngodi cubng vé (hoac ve dién tu), hoa don, phai kém theo thé 1én
may bay, dugc 1anh dao phe duyet sir dung phuong tién may bay.

- Cong chirc c6 hé s6 chie vu 0,7 trd 18n duge thanh todn vé imay bay theo
gia hoa don thuc té.

- Truong hop ca nhin khong du tiéu chuin nhung phai sit dung phuong
tién may bay dé di cong tic. Giam dbc S& xem xét duy¢t cho Cong chuire va
ngudi lao déng duoc di cdng tac biang phuong tién may bay, tau hoa, xe o to
hogc phuong tién cong cong hodc cdc phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét
kiém, higu qua;

- Tru‘(‘)‘ng hop co quan ct Cong chic, nguoi lao déng di cong tic va co
quan, don vi noi Cong chire, ngudi lao dong dén cong tac dé bd phuong tién
van chuyén thi nguoi di cong tac khdng duoc thanh todn cac khoan chi nay.

- Péi vt ving khong co phuong tién van tai cta td chic, cd nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat, ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khac, thi Giam dbc SO xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tiac di thué, trén co so bop dong thué
phuong t1én hoac gidy bién nhéin cua chu phuong ti¢n (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khac, dang thuc hién cing thoi diém tai ving d6 cho pht hop).

6.2. Thanh todn khodn tién tir tiic phuwong tién di céong tic

a. Doi voi lanh dao o tidu chudn duge b tri xe 6 16 di cong tac theo quy
dinh ctia Tht tudng Chinh phi, nhung co quan khong bd tri duoc xe 6 t6 cho
ngudt di cbng tic ma ngudi di cong tac phai tu tie phuong tidn khi di cong tac
cach try s& co quan tir 15 km trg {én thi duge co quan thanh toan khodn tu tic
phuong tién khi di cong tac. Muc thanh toan khodn tu thc phuong tién dwoc tinh

theo ki 16 mét (km) thuc té va don gia thué xe. Pon gia thué xe tinh theo g1a cla
hang Taxi trung binh tai Bic Giang: 9000 d6ng/01km.
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b. Dbi v&i cac déi tugng Cong chirc khong c6 tiéu chuin duge bé tri xe
kht di cong tic ngoar tinh ma ty tic phuong tién cd nhan cia minh, thi dugc
thanh toan khodn tién tu tie phuong tién, theo s6 km thyc di nhin véi don gia
khoan. Bou gid khoan tién nhién liéu va khiu hao xe 13 2000 ddng/01km.

Chumg tir thanh toan khoan tu tic phuo'ng tién gdm: Gny di duéng cua
nguol di cdng tac, co xdc nhin cia co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san,

nha khach); bang ké do dai quing duong di cong tac, trinh Giam dbc S¢ duyét
thanh toan.

6.3. Phu cap lwu trii cong tic ngoai tinh

Phy cap luu trit la khodn tién do co quan chi cho nguo di cong téc dé hd
trg’ thém cing vaéi tién lwong nhdm dam bao tién an cho nguol di cong tac, dugc
tinl tr ngay bat diu di cong tac dén khi két thac dot cong lac trd v co quan,

don vi (bao gom thoi ¢ gian di trén dudmg, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac)
cu theé:

- Truong hop duge cir di cong tdc ngoai tinh mice phy ¢ cap luu 1
160.000 dong/mgay/ngudi.

- Truomg hop duo'c cu di cong tac n;:,ozu tinh trong ngay (di vé trong

ngay): thot gian thyce té di cong tac v du 08 tiéng (8 gid) trés 18n thi duge thanh
toan phu cap luu tri.

- Cong chuc, nguoi lao dong duge cir di cong tac lam nhiém vu trén blen
ddo thi duoc hudng mac phy cap luu trit 13 280.000 dong/ngum/ngay thue té di
bién, dao.

Chirag t&r lam can ctr thanh toan phy cip hu tri gbm: gidy moi, van ban
hodc ké hoach cong tac da dugce Lanh dao S& duyét va cir di cong tac; gmy di
duong co dong dau cua co quan ct Cong chire, nguoi lao dong di cong tic va ky
xdc nhan dong déiu ngdy dén, ngay di ciia co quan noi Céng chie, ngudi lao
déng dén cong tic (hoac ciia khach san, nha khach noi cu ).

6.4. Thanh toén tién thué phong nghi cong tic ngoai tinh

Trong trudng hop nguoi di cong tac duge thanh toan theo gia thué phong
thire t€ (co hoa don hgp phdp) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu
chudn thué phong nhu sau:

a. Di cong tac tai cdc quén, thanh phéd thude thanh phd truc thude trung
uong va thanh phé 14 dé thi loai I thude tinh: thanh todn mic g1a thué phong ngu
t6i da 1a 800.000 dong/ngay/phong theo tidu chudn 2 nguot/phong;

b. Bi cong tac tai cac ving con lai dige thanh todn nure gid thué phong
ngt tdi da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo tidu chuin 2 ngudi/phong;

Truong hop di cong tac mot minh hoae doan cong tic ¢ 1¢ ngudi hodc 1¢
nguol khac gién thi duge thué phong riéng theo mitc gid thué phong thue té
nhing toi da khong dwgc virot mirc tién thué phong cua nhitng ngudi di cung
doan (theo tidu chudn 2 nguodi/phong);
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Trudng hop Céng chire, nguoi lao dong di céng tac dén noi co quan, don
vi di bd tri duge chd nghi khéng phat tra tién thué chd nghi thi nguoi di cdng tac
khéng duge thanh toan khoan tién thué phong nghi.

Chung tir 1am cin ¢l thanh toan tién thué phong nghi gom gidy moni, van
ban hodc ke hoach cong tac di duge Linh dao So duyét so lugng ngay ci di
cong téc; glay di ducmg c¢6 dong dau ciia co quan ctr Cong chiie, nguoi lao dong
di cong tac va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di cta co quan not Cong
chirc, ngudi lao déng dén cdng tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tr 1)
va hoa don hop phap.

6.5. Thanh todu tién khodn cong tac phi trong tinh theo thang

a, Thuc hién khoan cong tic phi cho cong chirc, ngudi lao dong phai
thuong xuyén di cong tac hm dong trén 10 ngiy/thang mae khodn: 400.000
dong/mgudi/thang.

b. Cong chuc, ngudi lao dong khi da huong cong tac phi khodn hdng
théng thi khéng thuc hién cong tac phi theo timg chuyén cong tac khi di cong tac
trong tinh.

¢. Cong chie, ngud lao déng duoc clr di hoc, dao tao, tép huén tip trung
te 13 ngdy lam viée tré len/thang khong dwoc hudng khodn coéng tac phi thang.

6.6. Truwong hop di cong tdc theo doan phii hgp lién nganh, lién cv quan

- D1 céng tac theo doan phoi hop lién nganh, lién co quan do Thi trudng

co quan quan 1y nha nude cip trén triéu tap, tr ung dung; hoac phébi hop dé cing
thue hign cac phin viée thude nhiém vu chinh tr1 ctia moi co quan, thi co quan
cha tri doan cong tac chiu trach nhi€m chi tién tau xe di lai va cude hanh 1y, tai
lieu mang theo & 1am viéc (neu c0) cho ngudt di cong tac theo doan. Trudng
hop cac ca nhén thudc thanh phin doan céng tic khong di tip trung theo doan
dén noi cong tc thi co quan cr ngudi di cdng tac thanh toan tién tau xe di lai va
cuoc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viée (néu c6) cho ngudi di cong tdc.
Ngodi ra, co quan cir ngudi di cong tie ¢ trdch nhiém thanh toan tién phu cép
luu tri, tidn thué chd & cho nguoil duge cur di cong tac.

- Ching @v 1dm cdn ¢t thanh toan: Ngodi chimg tir thanh toan quy dinh
tai tiét 6.1, 6.2, 6.3 vd 6.4 khoan 6 cua diéu nay, phdi co céng van tlung tap (thu
mot, cong van mot) Cong chire, ngudi lao dong thude co quan, don vi khac di
cong tac trong do ghi rd trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di
cong tac ctia mbi co quan, don vi.

7. Thué muon ngoai

Cac phong, ca nhin trong co quan ¢6 nhu ciu vé thud mudn phuc vu coéng
tic etia co' quan phai lap gidy dé nghi gui pllong T6 chire - Hanh chinh tbng hop
bao cao Lanh dao So xem xét ky duydt méi duoc thuc hién.

8. Chi nghiép vu chnyén mén

Chi theo thue té déi vai timg nghlcp vu cu the, phong T chitc - Hanh
chinh phdi hop véi cde phong, don vi thuc hién nhiém vu chuyén mon ctia So
dam bao hoan thanh nhiém vu va thuc hanh tiét kiém.
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9. Chi sta chita thwong xuyén

- Céc phong phai co trach nhiém quin ly, su dung tat san theo dung quy
trinh ky thudt cia ting loai may méc thiét bi duoc tr ang bi.

- Khi tai san bi hu hdng, cac bd phan, ci nhan dang sir dung va quan 1y ti
san phai co dé xudt stra chita gl Phong Té chire - Hanh chinh tbng hop béo céo
Lanh dao S& ky duyét méi thuc hién. Truong hop mua sim thay thé, sira chiia
tai san hong do nguyén nhén chu quan cla nguai su dung thi ca nhan, hay

phong dugc giao quan ly st dung tai san dé phai dén bu tién mua sém thay thé
hodc sira chita tai san do.

- Kinh phi stra chiva tai san co gia ti tr 5.000.000d (nim tricu) dudi 20
triéu thi phai tién hanh cac budce sau:

+ Gidy dé xuit, bao héng;

+ Gidy bao gid: 3 noi cung ung;

+ Hop déng kinh té;

+ Thanh 1y hop dong;

+ Hoa don hop 1€,

+ Bién bdn nghiém thu hodc x4c nhiin tinh trang tai san sau khi sta chiia,
thay thé phu tung.

- Kinh phi sira chita tai san ¢6 gid tri ttr 20.000.000 ddng (hai nuwoi tricu
déng) tro 1én theo quy dinh hién hanh ctia nha nude.

10. Chi khac

- Chi tlep khach trong nude: Chi méi com (DA bao gbdm do udng): theo
Nglhy quyet $6 15/2019/NQ-HDND tinh Bic Giang ngdy 11/7/2019.

a. Doan khach 1o thanh cach mang; dodn bad me Viét Nam anh hing;
doan khich co sé 1a ba con dan toe thiéu sb; doan khach gia ling, truong ban,
nguol co uy tin trong vung dong bio dan toc thiéu sb; khich 13 cac nha déu tu
dén tham va lam viée tim hiéu moi truong dau tu nham tao diéu kién cho dia
phuorng m& rong, thu hit cac du 4n diu tu; cac nha (i tro, vién tro dén tham va
lam vige tat dia phuong trién khai cac du 4n tai tro, vién tro cho dia phuong;
Miic chi thi da khéng qua 300.000 ddng/sut.

b. Khach thude cac co quan Trung wong, tinh ban vé tham va lam viéc tai tinh:

Doan khach co truong doan la nguoi ¢6 chirc vu tir Bo truong, Thi
truong: Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy, Chua tich, Pho Chu tich H61 dong nhéin dan,
Uy ban nhan dan tinh va cac chirc danh twong duong ird 1€n: Mire chi tot da
khong qua 300.000 dong/suat;

Cac doan khach khac: Mic chi to1 da khong qud 250.000 dong/sudt.

c. IKhach thude cac co quan, t6 chire, ca nhan lién quan trong tinh: Do thn
truong co quan, don vi quyét dinh mure ¢hi cho phu hop nhung tor da khdong qua
200.000 dong/suat.



-

Thu tuc thanh toan tiép khach: Cac phong, ca nhin dugc giao nhiém vy
'ép khach phfu hoan 14t day du thi tuc thanh toan nhu: Gidy bao tiép khach (ghi
& doi tuong. s6 luong khach), hoa don, gidy dé& nghi thanh toan,.
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- Chi tién ché nudc tiép khach tai phong Giam dde va cac Ph(') giam débc
S& Y té theo thuc té s dung.

- Céc khoan chi khac: Trude khi thue hién phai dugce s dong v phé duyét
cua Lanh dao So.

- Chc khoan: Bao hiém tai san, phuong tién, 1€ phi cac loai .... chi thco
thuc té ¢6 chin g tu hop 1é dugce Lianh dao So duyét.

- Pbi véi cae doan khich nude ngoai dén 1am viéce tai co quan: Cac khodn
chi [€ tin, dich thuat, ting phflm, tiée chién dai, tién an va cac khoan chi khac, ap
dung dinh mtc chi quy dinh tai Théng tu 56 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
cua Bo Tai chinh.

Dicu 10. Mua sim tai sian ¢ dinh

Thue hién theo quy dinh tai cac viin ban hién hanh ctia Nha nuée.

Pic¢u 11. Quén ly, sit dung phi, 1¢ phi dugc dé lai va cac khodn thu
hop phap khic theo quy dinh cia Phap ludt

| Phi tham dinh hanh nghé y, duoc tu nhan.

Cac nd1 dung chi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 120/2016/ND-CP
ngay 23/8/2016 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so
diéu cua fuat phi va & phi, va cac quy dinh hién hanh.

2. Céc khoan thu hop phap khac ctia don vi duoc dé lai sit dung nhu;

L&i tién gii...sau khi trix di chi phi phuc vu true tiép cho hoat déng dé khi
con két du thi duoc chi cho céc hoat dong thuong Xuyén cua co quan.

Thu tir ban hd so moi thu, hd so yeu cau sau khi thue hién nghia vu nép
thué theo quy dinh. chi phi phue vit true tiép cho hoat déng dé con lai (néu cd)
nop NSNN theo quy dinh hién hanh.

Picu 12. Sir dung kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém duge

1. Xae dinh ngudn kinh phi tiét kiém chi quan Iy hanh chinh

Két thiic nim ngén sach, sau khi don vi dd hoan thanh hét cac nhiém vu
chi ngan sach duge giao. ngudn kinh phi chi quan 1y hanh chinh tiét kidm duge
xdc dinh trén co so chénh léch giita 56 chi thuc t& thap hon du todn kinh phi

quan 1y hanh chinh duge giao thuc hién ché dd ty chi va chénh 1éch gitra thu -

chi cac ngudn thu phi 1€ phi, ngudn thu khac thi phan chénh léch nay duge xac
dinh 1a kinh phi tiét kidm.

Hang ndm cin ctr vao chénh l&ch thu - chi thuc t¢ dc phén phor thu nhap

tang thém theo ty ¢ thudn (tdng - glam) cho phu hop. Néu c6 tang thu bit

thuong thi gianh mot phan kinh phi phan bd nam sau dé dam bao thu nhip én
dinh.

2. Kinh phi tiét kiém dugc st dung cho cic ngi dung
a. Chi khen thudng
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- Chi khen thudng dinh ky hodic dot xuat cho tap thé, ca nhin theo két qua

cong vige va thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thwdng theo quy dinh hién
hanh cua Ludt Thi dua khen thué ong.

- Chi thudng cho cac phong chuy€n mon thuge S& thuc hién nhiém vu
duoc giao: Cin cir két qua danh gia xép lo al chét lugng hang nam cua Giam
doc S& (Hoan thanh &t nhiém vu tré 1én: xep loai A; Hoan thanh nhiém vu
xép loal B; khong hoan thanh nhiém vu: xép loai C); mire thudng: can clr vao
nguon kinh phi tiét kiém dugc Giam déc Sa thdng nhit véi Cong doan co quan
quyét dinh nirc chi cu thé i da khéng qua 100.000.000 déng/phong/nam.

b. Chi hoat dong phiic lot

- Chi viéc hiéu:

+ Cong chire, nguoi lao dong trong don vi dang cong tac: Kliong qua
1.000.000 dong/nguorl (khong ké vong hoa).

+ Vo (c 10ng) ti than phu miu, con cua Cong chuc, ngudoi lao dong

trong co quan (dang con cong tac): Khdng qua 500.000 dong/nguoi (khong ké
vong hoa).

+ Vg (chong) t than phy mau, con cua nguyen Lanh dao S&: Khong
qua 500.000 dong/ngum (khéng ké vong hoa).

+ Linh dao thudc Trung uong, Cap B, Cuc, Vu, Vién, Lanh dao cip tinh
dang cong tdc khong qua 1.000.000 dong/ngum (khong ké vong hoa); vo
(chong), tir than phu mau, con: Do thil truéng co quan xem xét quyét dinh nuic
chi cho phit hop nhung khong qua 500.000d/ngudi (khong ké vong hoa),

+ Ban than 1anh dao cac s6, ban, nganh doan thé, cac t6 chiic chinh tri xa
hot trong tinh, dia phuong not co quan déng va lanh dao cac don vi tryc thude:
Muc chi khong quéd 500.000d/ngudi (khéng ké vong hoa); Vo (cl Wng), 1o thén
phu miu, con: mic chi k chdng qua 500.000d/nguai (khong ké vong hoa).

+ Lanh dao 5S¢, Cong dodn nganh, trudong phd cde phong va cic codng
chue, ngudt lao dong cia co quan dd nghi huu. Mic chi khéng qua
500.000d/ngudi (khong ké vong hoa).

- Chi vige hy: Ap dung dbi véi ban than cdng chue, ngudi lao déng trong
co quan, mc chi 1.000.000d/1 dam cud.

- Chi tét Dwong lich, Tét Nguyén dan, cic ngay LE lén trong nan, phong
trao van hoa, van ‘nghe, thé thao tuy theo kha nang kinh phi cdc nguon ma Gidm
déc S&, thdng nhit véi Cong doan co quan quyét dinh mire chi cy thé.

- Ché d6 tro cp kho khan dot xuit duroc £ ap dung cho nhung tradng hop
cong chire, ngudt tao dong cia co quan by bénh hiém ngheo, gia dinb roi Va0
hoan canh kho khin dot xuat...dwoe Lanh dao S& ciing Cong doan xem xét quyét
dinh nhung khéng qué 2 hn/ngum/nam

- Chi tién thudce v té tai co quan;

- Chi tién kham sirc khoe dinh ky hang nim cho coéng chic, ngudi
lao dong (Néu co didu kién):
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- Céc khoan chi khace do Linh dao So thong nhit véi cong doan xem xét
quyét dinh.

c. Quy du phong 6n dinh thu nhap:

Tuy theo tinh hinh thyc hién nhiém vu va ngudn kinh phi tiét kiém duoc
ctia tirng ndm, néu xet thay khd néng tict kiém kinh phi khong 6n dinh thi Thu
tredng don vi cd thé quyét dinh trich 14 ap quy dw phong dé 6n dinh thu nhap cho
Cong chuc, nguot lao dong, cong chic.

d. Chi tra thu nhap ting thém cho cdng chirc, ngudi lao ddong:
* Cach xdac dinh thu nhdp tang thém:
Hang nam can ctt vao chénh léch thu-chi thuc t& & phan phdi thu nhap

tang thém theo ty 1€ thuan (tang- giam) cho phu hop. Néu c6 ting thu bat thudng
thi gianh mot phén kinh phl phan bd niam sau dé dam bao thu nhap én dinh.

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém duge, co quan thye hign ché do
tu chu dugce ap dung h¢ s6 tang thém quy tién luong ti da khong qua 1,0 (mat)
lan/thang so véi tién luong ngach, béc, chite vu do nha nuéc quy dinh dé tra thu
nhap tang thém cho Céng chire, nguvi lao dong cong chire va nguwi lao dong.

pé dam bao cong bé‘mg, dong vién khich 1¢ Cong chuc, ngudt lao dong
cyc cong tdc, ndng cao chit luong va hiéu qua cong vige va danh gia dung mic
do dong gop cua moi Cong chire, ngudi lao dong cong chire, viéc phin phdi thu
nhap dvee xac dinh theo muc hoan thanh nhiém vu phan loai A, B, C;

Hé s6 tang thém quy chudn: 1.0
Muac tang thém = Téng thu nhap tang thém

Tong hé s6 tang thém quy chuan x so thang hudng

TNTT = Hé s6 TT quy chudn x Mirc tang thém x sb thang x loai A,B,C
Trong do:

Loai A: Bang 100% hé s6 diéu chinh tang thém.

Loai B: Bang 80% hé s6 diéu chinh tin g thém.

Logi C: Bang 50% hé sé diéu chink tang thém.
* Tiéu chuan binh xét:
+ Loai A: Cong chire, ngudi lao dong dat duoc tit e cac tiéu chi sau:
- Hoan thanh t&t moi nhiém vu duge glao dam b10 vé khéi wong, chéat

luong cong viée ding thor gian quy dinh; Chap hanh &t ndi quy, Quy ché co
quan, c6 tinh than doan két, tinh thin tap thé, tinh than trach nhiém cao.

- Guong mau chip hanh chi truomg chinh sach cha Bang, phap luit cia
Nha nude.
- Ddm bao dd ngay cdng trong thang, gir cong trong ngay.

- Bam bdo not lam viée sach sC€ gon gang, ngin ndp Co ¥ thite gilt gin tai
san khéng lam hu hong hodic tam mat i san.
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+ Loai B: Céng chire, nguoi lao déng cé 1 trong céc tiéu chi sau:

- Hoan thanh cong tic chuyén mén. Chép hanh 5t chu tr wong chinh sach
cua Dang, phap lufit ciia Nha nude, ndi quy, quy ché co quan, cé tinh thin dodn
két, tinh than tap thé, tinh than trach nhiém.

- Hoan thanh nhiém vi duoce giao song khong dam béo tién d6 thoi gian,
bao céo két qué-cong tac tudn, thang khong ding thoi gian quy dinh va khéng
dam bao du ngay céng trong thang, g10 cong trong ngay.

- Nghi hudng ché do ém dau, thai san, tai nan lao déng, bénh nghé
nghiép... tir 05 dén 10 ngay trong thang.

+ Loai C: Cong chirc, nguoi lao dong c¢é tiéu chi sau;

- Nghi om dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tr 11 dén 21
ngay trong thang.

+ Khong xét Cong chire, nguoi lao djng cé 1 trong cac tidu chi sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy duoc giao, chat luong cong viée chua dam
bdo, tinh than doan két, tinh thin tap thé, tinh thin trach nhiém, y thite t6 chire
ky luat khong cao.

- Nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tir 22 ngay
trong thang.

- Nghi lam viéc khéng co ly do.

- Vi pham cac quy dinh cua phap lut.

- Vi pham chinh sach dén s6 - ké hoach héa gia dinh sinh con thi 3 tré
Ién... by xir Iy ky luat,

- Thigu y thuc giit gin tai san lam har hong hodc [dm mat tai san.

* Trudng hop dic biét do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi da thong
nhat véi cong doan co quan.

* Poi v6i cac Cong chie, nguot lao ddng tai thoi diém cudi nam da diéu
(,huyen co quan khac hodc nghi huu, dugc binh xét va hudng thu nhip ting thém
d6i véi cac thang lam viéc thuc té tai co quan.

* Hang thang cac phong va tuong dwong tién hanh hop xét phan loai

tirng Cong chire, nguoi lao déng theo tiéu chi A; B; C mot cach cong khat dén

chu co blen ban binh xét va cung bang chim cong gm Ve phong Té chitc - Hanh
chinh dé tng hop bao cao Linh dao s& xem xét quyét dinh.

* Cubi nam, cin cit vao két qua binh xét cua céc phong, lanh dao S&

thanh 1ap Hoi ddng dé xem xét phwong an chi tra ting thém cho tung cong chirc

va nguot lao dong (hofic trng phong). Khéng thuce hién chia thu nhap ting thém
cdo binh quan hoiic chia theo hé sé luong.

* Tra thu nhap ting thém:
Vao thang 01 ndm sau, san khi xdc dinh sé kinh phi quan ly hanh chinh

tiét kiem duoc trong nim bé phan ké toan phdi hop véi cac bd phin lién quan
xay dung phuong an chi tra thu nhap tang thém trong nam phu hop voi thue té
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va kha nang ngudn kinh phi tiét kiém trinh Lanh dao S& xem xét thong nhét voi
Cong doan co quan S, quyét dinh.

Viéc tra thu nhap tang thém cho tung cdng chic, ngudi lao dong bao dam
theo nguyén tic gin véi chat tuong va hiéu qua cong viéc. Muc chi d cy thé do
Thu trudng co quan quyét dinh sau khi théng nhét y kién voi t6 chirc cbng doan
co quan.

* Tam chi trude thu nhép tang thém:

Dé dong vién Cong chie, nguoi lao dong cong chuc phén diu hoan thanh
nhiém vy, thue hanh tiét kieém chdng lang phi; can cir tinh hinh thye hién cua quy
trude, néu xét tlny co quan co kha néng tiét kiém duoc kml h phi; Tha truong co
quan cin cir vao s kinh phi c¢6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trude
thu nhép tang thém cho Cong chirc, nguoi lao dong, ~cOng chuc va ngudi lao
dong trong co quan theo quy. Mtrc tam chi hang quy tdi da khong qud 60% quy
tién luong mét quy cia co quan. (néu co)

Piéu 13. Quy dinh chi tiéu nguén thu phi, I& phi va nguon thu khic:

Céc khoan thu phi cdp chimg chi, thdm dinh hanh nghé Y, Duoc sau khi
ndp nghia vu ngan sach nha nude phan con lai duge sit dung theo ché dd, chi cic
no1 dung nhu sau:

- Trich t6i thiéu 40% b sung vao quy tién luong cia don vi theo quy dinh.

- Chi thanh toan cho ¢4 nhén thuc hién ¢dng viée, dich vu va thu phi: Tién
luong, tién cong, phu cip luong, cac khoan dong gép theo quy dinh duoc tinh

trén tién luong (trir chi phi tién tuong cho Cdng chire, nguoi lao dong, cong
chie dd hudng luong tir ngén sach nha nudce theo ché do quy dinh).

- Chi phi phuc vu cho viéc thuc hién cdng viée, dich vu va thu phi nhu:
van phong pham, vit tu van phong, théng tin lién lac, dién, nudc, cdng tac phi
theo tiéu chudn, dinh muc hién hanh.

- Chi stra chita thudng xuyén tai san, may moc, thiét bi truc tiép phuc vu
cho thuc hién cong viée, dich vu va thu phi.

- Chi mua sim vét tu, nguyén liéu lién quan dén viéc thuc hién cong viéc,
dich vu va thu phi.

- Trich khéu hao tai san cb dinh dé thuc hién cong viée, dich vu va thu phi

doi voi don vi sunghiép cong lp tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu tir
ngudn thu phi.

- Cac khoén chi khac lién quan dén thyc hién cdng viéc, dich vu va thu phi.

- Chi hé trg cho cong chuirc lam viée tai bd phan mdt ctra theo (Theo NQ
56 11/72017/NQ-HDND ngay 1377/2017) cua HDND tinh Bic Giang, muc chi
400.000d6ng/mgudi/thang; Chi hd tro cho Cong chire 1a dau méi kidm soat thu
tuc hanh chinh, theo Nghi quyét [5/2013/NQ-HDNN ngay 11/7/2013 cua
HDND tinh Bic Giang, mirc chi 20. 00060ng/ngu01/ngay

- Kinh phi tiét kiém duoc tix nguon thu phi, 1¢ phi va thu khac: Str dung
theo quy dinh tai didu 12 cua quy ché nay.
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Piéu 14. Péi tu'()'ng duge hwong thu nhip ting thém

- Dbi vai nguon kinh phi tu chi: Cong chire, ngudi lao dong thugc bién
ché hoic hop ddng dai han trong quy luvong Co quan S& Y té di hét thoi gian
thu viéc va co thot glan lam viée tai So Y té tir 6 thang tré 1én.

- Déi véi nguédn thu phi:

+ Cong chirc, ngudoi lao dong thude bién ché hoic hop déng dai han

rong quy luong Co quan S¢ Y té di hét thai glan thir viéc va co thdi gian lam
viée tai S& Y té tir 6 thang tré [én.

+ Cong chirc, ngudi lao dong cong chire, vién chite khéng thude bién
ché co quan S& Y t€ nhung dugc trang tap, biét phai vé lam vige tai s0 Y té co
that gian tir 06 thang trd [én.

Ditu 15. Quan ly va sic dung tai san

1. Qudin 1y xe i t6

- Khong sir dung xe 6 t6 co quan phuc vu vige cd nhan. Lai xe chiu trach

nhiém sir dung va bao quan xe dimg yéu ciu vé tiéu chuin k¥ thudt va quy dinh
quan ly tai san.

2. Cac dbi twong siv dung xe 6 to
- Theo Thong tu 24/2019/TT-BTC ngiy 22/4/2019 cia Bo tai chinh

hudng dan mot s noi dung cua Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019
cua Chinh phtt Quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung xe & t6.

- Trudimg hop Ichac do yéu ciu khdl‘l cip hodc do yéu ciu dic biét phuc
vu cong tic, Gidm doc S& xem xét quyét dinh bé tri xe 6 t6 clia co quan hodc
thué dich vu xe 6 t6 cho céc chire danh khong ¢é tiéu chuan st dung xe 0 16.

3. Quan ly va sit dung cac tai sin khae

a. Trudng cac phong chiu trach nhiém trude Giam dbdc vé quan 1y ddi vai
tar san dung chung cho phong, cda nhin chiu trach nhiém trude Trudng phong
vé quan ly déi véi tai sén giao cho cé nhan. Tai sén clia co quan phat dugce st
dung ding muc dich, dam bao tiét kiém, hiéu qua, Nghlem cam lgi dung ti1 san
cO quan vao muc dlch ca nhén. Khéng duge tu y didu chuyén tai san da giao
gitra céc phong, cd nhan. Khi cac phong c6 tai san hong, khéng thé stra chita va
khong thé tiép tuc st dung dé phuc vu coéng tac, linh dao phong phai ¢6 trach

nhiém ban giao lai cho T6 chic - Hanh chinh dé qudn ly va thanh ly theo quy
dinh hién hanh.

b. Khl xdy ra hign tugng hong tai san thi cic phong co tai san bi hong
phai cé gidy dé nghi stra chiva giri Phong Té chirc - Hanh chinh: Phong Té
chirc - Hanh chinh ¢o trach nhiém phén céng ngudi sta chita va khic phuc.
Néu khong sta chita duoc va thiét bi hong can phai thay thé thi Phong T6 chuc
- Hanh chinh xdc nhén gui Linh dao S& duyét, phongTé chire - Hanh chinh Sé
¢o trach nhiém moi don vi bén ngoai vao sta chita va thay thé cac thiét bi;




22

Phong To chte - Hanh chinh trach nhiém phan céng ngudi gidm sdt trong qua
trinh don vi bén ngoai vao sua chita, thay thé.

c. Phong T6 chtc - Hanh chinh ¢é trach nhiém theo d&i. quan Iy chung
moi tai san cua co quan theo quy dinh cita Nha nudc.

4. Quan ly hé thong tin hoc

a. Vién chuc cong nghé thong tin thudéc phong 16 chiae - Hanh chinh
chiu trach nhiém bao quan sit dung cac tai san thudc phong may chu, dudmg
truyén mang LAN n61 bo S¢. Cac ca nhan khac khong co phan sy mién vao
phong nay.

b. Viée sir dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién ding quy trinh
khoi dong, tat, mé. Khéng duge cai dit céc chuong trinh, tng dung va thuc

hién cac cong viée trén may khéng phue vu cong tac chuyén mon nghiép vy
clia co quan. Khi tit méay phdi tat nguon dién.

¢. Khong dugc v déng thao mo mdy sta chita hodc thay doi cac chuong
trinh tng dung da cai dit phuc vu chuyén moén nghiép vu co quan khi chua
dugc su ddng ¥ cta Lanh dao.

d. Khi xdy ra hién tuong hong cac thiét b tin hoc (may vt tinh, may in,..)
va cdc thiét bj phuc vu cong tac khic nhu: may pho 0, may fax,... cac phong,
don vi ¢6 tai sin hong phai ¢6 Gidy dé nghi sua chita giri phong T chire -
Hanh chinh So (Céng chuc cong nghé thong tin); Co trach nhiém sta chita va
khéc phuc. Néu khong sta chita dugc va thiét b héng can phai thay thé thi
cong chirc phy trach céng nghé thong tin, Trudéng phong phong Té chic -
Hanh chinh xdc nhin gai Lanh dao S& duyét, TS chic - Hanh chinh So c6
trach nhiém moi don vi bén ngodi vio sita chita va thay thé cac thiét bi; cong
chie cong nghé thdng tin ¢ trach nhiém giam sat trong qua trinh don vi bén
ngodi vio stra chita, thay thé.
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Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Thu truéng don vi chiu irach nhiém to chire cho cong chie,
nguoti lao déng, cong chirc co quan hoc tap, quan rigt day do noi dung Quy ché
chi tiéu nd1 bd thue hién ché d6 tr chu.

Truong céc phong chic ning thude S6, Ban thanh tra nhan ddn, cong
dodn co sO ¢ trach nhiém thudng xuyén don déc, kiém wra glam sat viée thuc
hién cac quy dinh ctia Quy ché chi tiéu 161 bé thue hién ché dé tu chu.

Moi cong chire, ngudi lao dong co quan SO Y té phai néu cao tinh than
trach nhiém, y thire tu giac tiét kiém trong viéc thuc hién céc ndi dung khoén chi
theo Quy ché chi tiéu ndi b chia don vi, nan g cao higu qud st dung kinh phi, tai
san gop phan thue hién tiet kiém chi quén ly hanh chinh cta co quan.

Hang nam t6 chirc Hoi nghi Céng chiie, nguoi lao dong xem xét néu cé van
dé vuong mac trong qua trinh thue hién Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién ché do
tu chu, to chuce lay y kién cua tip thé céng chilc, nguoi lao dong co quan dé sua
d61 bo sung cho phu hop véi cdc quy dinh ciia Nha nudc, cua dia phuwong va tinh
hinh thuc t€ cta co quan.

Quy che nay da duge théng qua toan don vi ngay 16/01/2023,

Nhimg néi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay thyc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nude.

Trong qué trinh thue hién ¢ van dé vuong mic, phat sinh dé nghi Truong
cac phong, bo phin bao cdo bang van ban vé phong T chire Hanh chinh trinh
Giam doc So kip thoi xem xét va giai quyét./.

TM. BCH CONG DOAN KT. GIAM DOC
CHU TICH GIAM POC
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