UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 192 /QP-SYT Bdc Giang, ngay 03 thang 02 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong
cia co quan S& Y té tinh Bac Giang 2023 - 2025

GIAM POC SO Y TE TiNH BAC GIANG

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu;
Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu siwa doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND - CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu Qui dinh ché do fr chu, ty chiu trach nhiém vé sur dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh doi voi co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu Ludt Ngan sach nha nuoc,

Can cir Thong tir s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, che do hoi nghi;

Can cit Théng tw so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién
Bé Tai chinh - Bo Noi vu vé viéc quy dmh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém
vé su dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi voi cdac co quan nha nuoc,

Can cir Nghi quyét so6 04/201 7/NO-HDND ngay 13/7/2017 cua Hoi dong
nhdn dan tinh Bdc Giang Quy dinh ché do boi duiong doi véi nguwoi lam nhiém

vu tzep cong dan, xik Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan danh trén dia ban
tinh Bic Giang;

Can cir Nghi quyét so 15/2013/NQ-HPND ngay 11/7/2013; Nghi quyet s
11/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cua Hoi dong nhédn ddn tinh Bdc Giang
Sira doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi quyét s6 15/2013/NQ-HPND ngay
11/7/2013 ciia Hji dong nhdn dan tinh quy dinh mitc chi cho bdo dam céng tac
cdi cdach hanh chinh, nha nudc va cac hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Bdc Giang;

Cdan cir Nghi quyét dinh s6 33/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ciia Hpi
dong nhén dan tinh Bic Giang Quy dinh mikc chi cong tdc phi, chi hdi nghi doi voi
cdc co quan nha nuée, don vi sw nghiép cong Idp trén dia ban tinh Bdc Giang;

Can cir Nghi quyét sé 15/201 9/NQ-HDND ngay 11/7/2019 cua Hoi dong

nhdn dén tinh Bac Giang Quy dinh mdt s6 ndi dung, mirc chi tiép khdch nuéce
ngodi va khdch trong nuée lam viée tai tinh Bac Giang;

~ Can cu Quyét dinh 26/2022/Q0D-UBND ngay 03/8/2022 cua UBND tinh
Bac Giang ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyen han cua So Y té tinh
Bac Giang;
Can cir Nghi quyét hoi nghi Cong chirc, nguoi lao dong cong churc, nguoi lao
dong co quan So' Y té ngay 16/01/2023,;
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Theo ,dé nghi ciia Phong Té chirc - Hanh chinh va Chi tich Céng doan co
quan So Y te.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd, Quan Iy
va stir dung tai san cong cua co quan S§ Y t€ Bac Giang.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ke tir ngay 03/02/2023. Quyét dinh nay
thay the Quy€t dinh s6 259/QD-SYT 09/3/2021 vé viéc Ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bg, Quan 1y va stir dung tai san cong cia co quan S¢ Y t€ Bac Giang.

Piéu 3. Truong cac phong, Chanh thanh tra va toan thé Cong chirc, nguoi lao
dong co quan S¢ Y t€ can cir Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu diéu 3 (dé t/h); DA A A

- S¢ Tai chinh (bao céo); '
- Kho bac Nha nudec tinh;

- Lanh dao S¢' Y té;

- Chu tich Céng doan co quan SO Y té;
- Luu VT, TCHC.
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UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 192/0D-SYT ngay 03 /02/2023 ciia
Gidm doc So' Y té tinh Bdic Giang)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh ché d9, tiéu chuan va dinh
muc ap dung thong nhat vé chi ti€u ndi by va quan ly, sir dung tai sdn cong
trong co quan So' Y té.

2. Pbi tuong 4p dung: Cong chirc, ngudi lao dong, ngudi duge biét phai
dén lam vi€c tai co quan S&; cac phong chuyén mon nghi¢p vu va tuong duong
thudc So Y té.

3. Tai san quy dinh quan 1y bao gdm: nha cira, vat kién trtc, khudn vién,
cay xanh, 0 t0, hé thong tin hoc, di€u hoa, ban ghé, tu va cac trang bi khac
phuc vu cong tac ciia co quan S, ke ca cac tai san thué muon.

Piéu 2. Muc dich thwe hién quy ché

1. Tao quyén chu dong cho thil trudng co quan trong quan 1y, sir dung tai
san va chi tiéu tai chinh.

2. Tao diéu kién dé Cong chuc, ngudi lao dong, cong chirc va ngudi lao
dong trong co quan SO Y té chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc
giao, gop phan hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Thuc day viéc sip xép, t6 chirc bd may tinh gon, thyc hanh tiét kiém,
chong lang phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh.

4. Tao sy cong biang trong thuc hién nhiém vu, khuyén khich tiét kiém
chi, thu hat va gitt dugc nhitng nguoi ¢6 nang lyc trong co quan;

5. La can ctr & quan 1y, st dung va thanh quyét toan kinh phi quan ly
hanh chinh dam bdo cac hoat dong clia co quan trén co s& cac quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién quy ché

1. Phai dam bao quén ly tai san va st dung kinh phi ndi bo theo quy dinh
hién hanh.

2. Pam bao st dung c6 hiéu qua ngan sach nha nude va cac ngudn thu
hop phap trén nguyén tic dan chu, cong bang, cong khai, bao ddm quyén logi
hop phap ctia Cong chirc, nguoi lao dong cong chirc theo két qua cong viéc va
trach nhiém cuia tung nguoi ¢ ting vi tri cong tac.
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3. Thyc hién cong khai, minh bach trong mua sam, trang bi va str dung
tai san nha nudc; nang cao tinh than tiét ki€ém trong quan 1y kinh phi, tai san
cong. Vi€c theo ddi quan ly tai san, thu, chi kinh phi thue hién dung cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va quy dinh cua Quy ché nay, la can ctr d¢ danh
gia thi dua, xem xét phan phoi thu nhdp phan kinh phi tiét ki€ém dugc.

4. Pugc thdo luan cong khai, dan chu trong co quan.

5. Nghiém cam viéc sir dung cong quy trai v6i quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Can cur vao ché:: do, tiép chuin dinh mtre chi tai chinh hién hanh cta céac
co quan nha nudc c¢6 thim quyén ban hanh:

Can ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Nghi dinh
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6 diu
cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do tu ch1,”1, tu chiu trach nhi€ém vé€ st dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh do6i véi cac co quan nha nudc;

Can ci Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién
BQ Tai chinh - B§ Noi vu vé viéc quy dir}h ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh do61 v6i cac co quan nha nudc;

Can cir Nghi quyét sb 04/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cua Hoi dong
nhan dan tinh Bic Giang Quy dinh ché do bdi dudng d6i v6i nguoi lam nhiém
vu t1ep cOng dan, xir Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh trén dia ban
tinh Bac Giang;

Cin cir Nghj quyét s0 15/2013/NQ-HPND ngay 11/7/2013; Nghi quyét s
11/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Bac Giang Stra
do1, bo sung mot s6 diéu cua Nghi quyét s6 15/2013/NQ-HDND ngay 11/7/2013
cua HOi dong nhan dan tinh quy dinh mtrc chi cho bao dam cong tac cai cach
hanh Ch inh, nha nudc va cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Bac Giang;

- Can ct Nghi quyét dinh s6 33/2017/NQ-HDPND ngay 08/12/2017 cta Ho1
dong nhan dan tinh Bac Giang Quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi doi
vO1 cadc co quan nha nude, don vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh Bac
Giang;

Cin ctr Nghi quyét s6 15/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 cia Hoi dong
nhén dan tinh Bac Giang Quy dinh mét s6 n6i dung, mirc chi tiép khach nudce
ngoai va khach trong nudc lam viée tai tinh Bac Giang;

Can ctr Quyét dinh 50/QD-TTg nay 31/12/2017 cta Thi tudéng Chinh phu
quy dinh vé tiéu chuan, dinh murc sir dung may méc, thiét bi;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 06/12/2017 ctia Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét mot sb diéu cua luat Quan 1y, sir dung tai san cong; Can clr
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo truéng Bo Tai
chinh huéng dan mot sé noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
06/12/2017 cua Chinh phu;
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Can cur Nghi Quyet s6 66/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh Bic Giang v€ ban hanh Quy dinh phan cap thAm quyén quén 1y, str dung
tai san cong tai co quan, td chure, don vi thude pham vi quan ly cua dia phuong trén dia
ban tinh Bac Giang;

2. Can clr vao tinh hinh thuc hién cong tac chi tiéu tai chinh va viéc quan
1y mua sdam tai san c6 dinh cua co quan Sé.

3. Can ctr vao chuong trinh, ké hoach nhiém vu ctia S¢ Y té va du toan
NSNN duoc Uy ban nhan dan tinh giao thyc hién ché do tu chi nam ké hoach.

X4y dung Quy ché khong vuot qua murc chi do cac co quan nha nude cb
tham quyén ban hanh va phu hop v6i hoat dong dic thu cia co quan, dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao; thuc hi¢n hoat dong thuong xuyén,
phu hop véi chure nang, nhiém vu ctia don vi.

Piéu 5. Kinh phi thuc hién tw chi

1. Ngan sach nha nudc cap.

2. Céc khoan phi, 1¢ phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.

3. Cac khoan thu hgp phép khéc theo quy dinh cia phap luét.
Piéu 6. Cac khoan chi thwe hién tw chi

Tién luong

Tién cong

Phu cép luong

Cac khoan dong gop theo luong

Khen thudng, phuc 1oi

o 0k owdE

Cac khoan thanh toan khac cho c& nhan theo quy dinh

7. Cac khoan thanh toan dich vu cbng cong (dién, nude, dién thoai, xang
xe, v€ sinh...)

8. Chi vt tu vin phong (van phong pham, cong cu dung cy, vat tu vin
phong...)

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

10. Chi hoi nghi

11.Chi cong tac phi

12. Chi thué mudn (thué lao dong ngoai...)

13. Chi mua sam, sira chita thuong xuyén

14. Chi tiép khach

15. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac

Piéu 7. Tai san cong thudc co quan S&

1. Tai san cong bao gom:

a) Tai san hiru hinh

- Nha cira, vat kién trac

- May moc, thiét b
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- Phuong tién van tai, truyén dan

- Thiét bi, dung cu quéan 1y: Ban, ghé, ta, gia ké dung tai liéu,...

- Sac vat lam viéc, suc vat nuoi phuc vu nghién ctru hodc léy san phém,
cay lau nam, vuon cay canh, cdy an qua, hon non bo.

- Tai sn cb dinh khéc.

b) Tai san ¢ dinh v6 hinh

- Gia tri quyén str dung dét

- Gi4 tri bang phat minh sang ché

- Gia tri ban quyén tac gia, kiéu dang cong nghiép, giai phap hiru ich

- Gi4 tri phan mém may vi tinh.

2. Tai san Co quan S¢ dugc hinh thanh tir cac ngudn:

a) Tai san hinh thanh do mua sim

b) Tai san hinh thanh do dau tu xdy dung co ban

c¢) Tai san do duogc cép, duoc diéu chuyén dén

d) Tai san dugc tang cho.
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Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 8. Chi thanh toan c& nhan

1. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong va cac khoan dong gop

- Tiép lwong, tién cong, cac khoan phu cép’theo luong va cac khoan dong
g6p Bao hiém, kinh phi cong doan chi tra theo ché do quy dinh cua Nha nudec.

- Phuong thirc chi tra: Puoc chi tra 01 1an/thang vao tai khoan ca nhan
cong chuc, nguodi lao dong.

- Tién cong ctia Cong chirc, ngudi lao dong hop déng (theo cong viée)
dugc tra theo thoa thuan gitta co quan va nguoi dugce hop dong lao dong, dam
bao khong thap hon muc luong t6i thiéu vung do Nha nudc quy dinh.

2. Phu cédp lam thém gio

- Mbi Cong chue, nguoi lao dong cong chirc can bd tri, sap xép cong viéc
hop ly, khoa hoc d€ hoan thanh phiém vu, chtrc trach dugc giao trong gid lam viéc
theo quy dinh cua Nha nudc, néu khong hoan thanh nhiém vu chuyén moén du’qc
giao trong gio hanh chinh, phai di lam ngoai gio co quan khong thanh toan phu cap
lam thém gio.

- Co quan thanh toan phuy cép lam thém gio trong truong hop: Cong chic,

nguoi lao dong dugc phan cong theo yéu cau cta Lanh dao S& (co phiéu giao
viéc hodc giay bao lam thém gio).

- Ho so thu tyc thanh toan 1am thém gio:

+ Gidy dé nghi thanh toan

+ Bang cham cong lam thém giod

+ Gidy bao thém gio

+ Bang thanh toan

Cuoi thang bd phan c6 phat sinh 1am thém gio phai gui day du ho so
thanh toan tién lam thém gid vé bo phéan ké toan co quan sé cham nhat vao ngay
05 cua thang sau.

3. Tién thuéng

Viéc khen va mirc thuéng cho tap thé, c4 nhan trong co quan ;chu’c hién
theo quy dinh cua Luét Thi dua khen thuong va cac van ban huong dan cua co
quan cé tham quyén.

4. Phic loi tap thé

a. Thanh toan tién tau xe khi nghi phép

- Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va
Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 05/5/2014 sira d6i, bd sung Thong tu sd
141/2011/TT-BTC cua B9 Tai chinh: Thu truong don vi, tru:ong cac phong chirc
nang phai c6 trach nhiém b tri sap xép cong viéc, thoi gian cho cong chirc,
nguoi lao dong nghi phép theo ché d6 quy dinh.
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- Cong chuc, nguoi lao dong di nghi phép duge thanh toan moi nim 01
lan: Bao gdm tién vé tau xe di va vé trong cac trudng hop nghi phép di tham cha
me, vo hoic chdng, con theo gia vé phuong tién cong cong théng thuong (khong
thanh todn vé may bay). Trudong hop di nghi phép & nudc ngoai co quan khong
thanh toan.

- Nghi phép nam nao chi dugc thanh toan nam do, truong hop vi cong
viéc duge Thu truong co quan cho Iui thoi gian nghi phép nam sau thi van duoc
thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi
gian chinh 1y ngan sach dén hét 31 thang 01 nam sau.

- Thu tuc ching tir thanh toan:

+ Giay nghi phép nam do Thu truong don vi cap, co xac nhan cla co
quan, chinh quyén noi nghi phép.

+ V¢ tau, vé xe phuong tién dich vu cong cong.

b. Chi nuoc uéng

- Thanh toan tién mua nudc phuc vu cac budi hop, giao ban cia nganh
mturc chi 30.000d6ng/ngudi/ngay.

- Thanh toan tién nuéc udng cho Cong chirc, nguoi lao dong cong chir,
vién churc co quan: Muc khoan khong vuot qua qua 30.000 dong/ngudi/thang.

c. Thanh todn tién tro cd’p khac

- Tro gép mdt 1an cho cong chirc dang cong tac tai co quan So, dugc nghi
huu, nghi mat stre, tinh gidn bién ché: 1.000.000 dong/nguoi.

5. Thanh toan tién tro cap di hoc

* Digu kién dé cong chivc dwoe cir di dao tao dai hoc va sau dai hoc

- C6 thot gian cong tac tir du 3 ndm trd 1€n.

- Chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri vige lam.

- C6 cam két tiép tuc thuc hién nhiérp vu, géng vu sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thot gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

* Quy dinh vé quyén loi doi véi Cong chire di hoc

- Cong chirc dugc co quan cur di hoc tai chuec, tap trung phai dugc tap thé
cong chuc trong phong ban bac thong nhat va phan cong Cong chiic khac ho tro
dam nhiém cong viéc, khong anh hudng dén nhiém vu thuong xuyén cua phong,
khong ting thém bién ché hoic tién lam thém gid va c6 quyét dinh cir di hoc cua
Léanh dao S¢ thi dugc huong nguyén luong trong thoi gian di hoc theo cac quy
dinh hi¢n hanh cua nha nuédc. Pugc co quan ho trg tién hoc phi bat budc theo
quy dinh cua nha trudng noi cong chirc theo hoc.

- Péi véi cong chiic dugc cu diNth cac 16p chuyén moén ngén han tap
trung ngoai tinh dudi 01 thang, dugc ho trg 160.000 d/ngay va dugc thanh toan
cac khoan chi phi: Mua tai li¢u, 1€ phi dao tao theo cong van thong bao va chung
tur thu hop 1€ ctia co quan t6 chuc dao tao.
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- Truong hop cong chire duge co quan cur di dao tao, bdi dudng hoan
thién tiéu chuﬁn bd nhiém, tiﬁu chuan ngach cong chtrc, hoac di hoc khong nam
trong yéu cau nhiém vu va ké hoach dao tao: Do ca nhan tu tuc kinh phi.

Pi¢u 9. Chi quan ly hanh chinh

1. Chi thanh toan dich vu cong cong

1.1. Tién dién, nudc sinh hoat

Cong chirc, nguoi lao dong trong co quan nghiém tuc thyc hién cac viée
nham tiét kiém dién, nudc cu thé nhu sau:

- Tat ngudn cac trang thiét bi dién trong phong khi khong c6 ngudi 1am viéc.

- Rut tat ca day ngudn ra khoi 6 cdm dién, hodc tit cau giao dién sau gid
lam viéc.

- V6i cac phong bat diéu hoa, phai ludn dong kin ctra, nhim giam su thét
thoat nhiét, tat may diu hoa nhiét d trude khi tan s tir 15 - 20 phat. Giao cho
Phong To6 chire - Hanh chinh thyc hién giam sat viéc sir dung dicu hoa.

- V6i hé thong dén hanh lang, chi dugc bat khi can thiét phuc vu cho viée
an ninh, an toan trong co quan.

Tat ca cac Cong chirc, nguoi lao dong cong chirc va nguoi lao dong trong
co quan phai co6 y thirc sit dung tiet ki¢ém nudc sinh hoat, khoa cac voi nude khi
st dung xong.

- Thanh toan tién dién, nude theo thuc té st dung.

1.2. Piing ky sir dung, diéu dpng xe va dinh mirc tiéu hao nhién liéu

- Tét ca moi trudng hop sir dung xe 0 t0 cua co quan phai dugc su dong y

ctia Giam ddc S&, duge dang ky va cap Lénh diéu xe thong qua Phong To chire -
Hanh chinh.

- Chi khi nao c6 lénh diéu xe, xe dam bao du cac diéu kién ky thuat va
an toan thi lai xe md1 dugc cho xe ra khoi co quan. Xe 0 td phuc vu cong tac
phai dam v¢ sinh sach s€. Phong T6 chire - Hanh chinh c6 trach nhiém luu gilr
Iénh diéu xe gdc cung gidy xin xe va xac nhan chi s6 cong to mét xe vio ngly
cudi hang thang.

- Xang dau xe 6 t6 chi duoc thanh toan theo hoa don quy dinh va don gia
nhién liéu hién hanh kém theo 1énh diéu xe va xac nhan sd km cta nguoi dung
xe theo dung quy dinh (l1ai xe thanh toan cac loai vé, 1 phi, gidy di duong kep
cung véi ting 1énh diéu xe).

- Binh mtrc tiéu hao nhién li€u cho cac loai xe 6 t6 nhu sau:

+ Xe 98A 00685 : Xang ;14 1it/200 km
Déu nhét : 4 1it/3000 km

+ Xe 98A 00116 : Xang ;20 1it/100 km
Dau nhét : 81it/3000 km

ot Tién rira xe: Khoan 200.000 dong/xe/thang chi tra ciing véi ngay thanh
tién luong.
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- Truong hop trung tap xe cua don vi khac, ap dung thanh toan theo dinh
murc xang cuia co quan chu s¢ hitu xe.

2. Chi vat tu van phong:

2.1. Vit tu, van phqéng pham khoan bao gdm: Gidy soan thao van ban, but,
ghim, kep, cap tai li¢u, so sach, xa phong...

- Mitrc khoan cu thé nhu sau: 60.000 dong/ngum/thang (ap dung chung
cho tdt cd cong chire, nguoi lao dong trong co quan S6' Y té).

- Thu tyc thanh toan: Cac phong cu Cong chure, nguoi lao dong nhan
tién khodn vat tu van phong pham vao ngay 15 hang thang tai phong Thu quy
co quan.

- Ngoai cac khoan néu trén cac phong c6 nhu cAu mua vt tu, vin phong
pham (Glay A4, A3, myc in, phong bi, gidy fax, USB dé luu dir lidu, so cong
van di, dén, g1ay than, ddu gidy vé sinh, chdi, nude tay, cong cu, dung cy, vat tu
khé&c ....) dé thuc hién nhiém vu thuong xuyén va dot xuat khac, cac phong lap
du tru gui phong T6 chtc - Hanh chinh tong hop bao cdo Lanh dao So duyét
mua va cap phat theo thuc té cho timg phong dam bao st dung ¢6 hiéu qua va
tiét kiém.

- Vat tu van phong pham phuc vu cho céc chuong trinh, dy 4n duoc thanh
todn tr ngudn kinh phi ctia cac chuong trinh, du an, khong tinh vao dinh murc
khoan chi quan 1y hanh chinh ctia don vi.

2.2. Quy dinh sw dung may pho to:

- Phong Tb chuc - Hanh chinh giao cho Cong chirc, nguoi lao dong quan
Iy va str dung may pho t6, in sao van ban theo noi nhén cong van da dugce Lanh
dao S& hoic Phong T6 chure - Hanh chinh duyét. Khong st dung may phd t6 qua
tai, truong hop luong vin ban can phd t6 nhiéu, vuot kha ning cong suat may
pho t6 co quan (tai liéu hoi nghi, van ban phuc vu cac phién hop HDND tinh,
UBND tinh...) Van thu hodc cac phong chuyén mon dé nghi bang van ban trinh
lanh dao duyét thué pho to tai co sé dich vu ngoai.

3. Quan ly va dinh mirc sir dung dién thoai, may Fax co quan

Can clr dac diém, chirc ning nhiém vu ctia Lanh dao So va cac phong
chuyén mon, quy dinh khoan dinh mtrc sir dung dién thoai (bao gom ca tién thué
bao va thué VAT) cho cac phong nhu sau:

- May 854531 (Giam ddc) : 250.000 dong/thang.
- May 859784 (Pho GD) : 250.000 dong/thang.
- May 555096 (Pho GP) : 250.000 dong/thang.
- May 555348 (Pho GD): 250.000 dong/thang.
- May 854227 (Vin thu) : 200.000 dong/thang.
- May 554050 (May Fax) : 200.000 dong/thang.
- Méy 855399 (TTra) : 200.000 dong/thang.

- May 853062 (Tai chinh): 200.000 dong/thang.
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- Méay 859795 (KH): 200.000 dong/thang.
- Méy 857140 (TCHC) : 200.000 dong/thang.
- Méay 856582 (QLD) : 200.000 ddng/thang.
- May 852407 (NVY) : 200.000 dong/thang.
- Méy 555738 (HNYDTN): 200.000 dong/thang.

- Can ca muc khoan trén, Truong cac phong quy dinh quan ly st dung
dién thoai trong ndi by phong minh. Phong T6 chac - Hanh chinh cé trach
nhiém tong hop muc s dung cua cac phong trén co s¢ hoa don chung tu, bang
ké thu’g té cua co quan Buu dién, néu vuot mic khoan phéi ngf)p tién phan chénh
Iéch ve phong T6 chirc - Hanh chinh (B/c thu quy), néu thap hon muc khoin
dugc chi tra phan chénh 1¢éch d€ tang thu nhap cho Cong chirc, nguoi lao dong
trong phong va dugc thanh toan bu trir vao ngay 15 hang thang.

- Khoan cude phi dién thoai cong vu nha riéng lanh dao dugc thanh toan
cung ngay chuyén luong hang thang, cu thé:

+ Giam dbc So: bién thoai ¢ dinh nha riéng 100.000 dong/thang; Dién
thoai di dong 250.000 dong/thang.

+ Phé giam ddc Sé: Pién thoai ¢b dinh 100.000 déng/thang.

- Céc s0 may DT: 3555285 (phong tong hop), 3555760 (BO phan mot
ctra) 3526156 (Bao v¢) thanh toan theo cudce phi thuc té.

- Dién thoai di dong “dudng diy nong” giao cho cac phong luan phién
quan ly va st dung phuc vu viéc ti€p nhan, tra 161 nhén,dén, khf)ng st dung vao
viéc riéng va cude mang ADSL dugce thanh toan thyc t€ tir nguon kinh phi hanh
ngheé y, duoc tu nhan dugc trich lai don vi.

4. Str dung bao chi, tem thw

- B4o Nhan dan, B4o Bic Giang, Bao strc khoe va doi séng WVé mot sd bao
tap chi khac phuc vu chuyén nganh nghiép vu giao cho phong To chire - Hanh
chinh dé xuat trinh 1anh dao phé duyét.

- Cudc buu chinh, chuyép phat nhanh, tai liéu, buu pham, quang cdo...
Thanh toan theo su dung thyuc t€ bang chung tur cua buu dién tir ngudn kinh phi
hanh nghé y, duogc tu nhan dugc trich lai don vi.

5. Quy dinh vé chi hdi nghi

Céac phong duoc giao chi tri to chtrc hoi nghi phai co ké hoach t6 chuc
hoi nghi, nghién ctru dé xuét, bé tri hop 1y vé thoi gian, dia diém, thanh phan va
sb luong dai biéu cho thich hop dé dat hiéu qua cao nhét va giam chi phi noi
dung va dinh mc chi thuc hién theo Nghi quyét dinh sé 33/2017/NQ-HPND
ngay 08/12/2017; Nghi quyét dinh s6 27/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cta
Hoi dong nhan dan tinh Bic Giang Quy dinh muc chi danh cho cong tac dao
tao, bdi dudng Cong chirc, nguoi lao dong, cdng chic, vién chuc trén dia ban
tinh Bac Giang va cac quy dinh hién hanh.

6. Quy dinh vé thanh toan cong tic phi

Cin ctr vao sb kinh phi dugc giao, Lanh dao S& quyét dinh murc chi cong
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tac phi cho nguoi di cong tac nhung dam bao khong vugt qua muirc chi t6i da
dugc quy dinh tai Nghi quyet dinh s0 33/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cta
Hoi dong nhan dan tinh Bic Giang va cac quy dinh hién hanh.

Cong chuc va ngu:0’1 lao dong di cOng tac ngoai tinh phai duoc Lanh dao
S¢ giao nhiém vy; gidy di duong co chir ky, ddu ctia Lanh dao co quan hoic
nguoi dugc uy quyén; ghi rd ngay di, ngdy vé, co chit ky va ddu cia don vi noi
dén cong tac; ghi rd phuong tién di lai (xe co quan, hay tu tac) thi duge thanh
toan, cu thé nhu sau:

6.1. Thanh todn tién phwong tién di cong tac

- Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién tir co quan dén san
bay, ga tdu, bén xe, noi dén cong tac va chidu nguoc lai bao gdm: Tién vé tau,
xe, cude qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac, phi
qua cau, duong, 18 phi san bay (néu c6) va cudc hanh 1y phuc vu cho chuyén di
ma nguoi di cong tac truc tiép chi tra (chi 4p dung dbi véi cong chirc nguoi lao
dong di cong tac ngoai tinh), gia cudc thanh toan khong bao gdm cac dich vu
nhu: tham quan du lich, tién an, cac dich vu khac..., Riéng chung tir thanh toan
vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién ttr), hoa don, phai kém theo thé 1én
may bay, dugc lanh dao phé duyét sir dung phuong tién may bay.

- Cong chire ¢6 hé s chire vu 0,7 trd 1én duoc thanh toan vé may bay theo
gia hoa don thuc té.

- Trudng hop ca nhan khong du tiéu chuan nhung phai st dung phuong
tién may bay dé di cong tic. Giam déc S& xem xét duyét cho Cong chuc va
nguoi lao dong dugc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t0
hoic phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét
kiém, hi€u qua;

- Truong hop co quan cir Cong chirc, nguoi lao dong di cong tac va co
quan, don vi noi Cong chirc, ngudi lao dong dén cong tac d6 b tri phuong tién
van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan cac khoan chi nay.

- P6i véi ving khong c6 phuong tién vén tai cta to chiic, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat, ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién vén tai khac, thi Giam dbc So xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué, trén co so hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhan cta chi phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khac, dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

6.2. Thanh todn khodn tién tw tiic phwong tign di cong tic

a. P6i véi 1anh dao co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 to di cong tac theo quy
dinh ciia Thu tuéng Chinh phii, nhung co quan khong bé tri duoc xe 6 to cho
nguoi di cong tdc ma nguoi di cong tac phai tu tac phuong ti€n khi di cong tac
cach tru s& co quan tir 15 km tr¢ 1én thi dugc co quan thanh todn khoan tu tac
phuong tién khi di cong tdc. Muc thanh toan khoan tu tic phuong tién dugce tinh
theo ki 16 mét (km) thuc té va don gia thué xe. Pon gi4 thué xe tinh theo gia cta
hang Taxi trung binh tai Bic Giang: 9000 dong/01km.
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b. Bdi véi cac d6i twong Cong chirc khong co tiéu chuan duoc bd tri xe
khi di cong tac ngqai tinh ma ty tac phuong tiép ca nhan cuta minh, thi duoc
thanh toan khoan tién ty tac phuong tién, theo s6 km thyc di nhan voi don gia
khoan. Bon gia khoan tién nhién liéu va khau hao xe 1a 2000 dong/01km.

Chung tir thanh toan khoan ty tac phuong tién gom: Gidy di duong cia
nguoi di cong tac, c6 xac nhén cua co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san,
nha khéch); bang ké d¢ dai quang duong di cong tac, trinh Giam doc S& duyét
thanh toan.

6.3. Phu cdp lwu trit cong tic ngodi tinh

Phu cép luu tra 1a khoan tién do co quan chi cho nguoi di cong tac dé hd
trg thém cung voi tién lvong nham dam bao tién an cho nguoi di cong tac, dugce
tinh tr ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan,
don vi (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac)
cu thé:

- Truong hop duge cu di cong tac ngoai tinh mirc phu cap luu tru:
160.000 dong/ngay/nguoi.

- Trudong hop duoc cir di cong tdc ngoai tinh trong ngay (di vé trong
ngay): thoi gian thue t€ di cong tac tir du 08 tieng (8 gio) tr¢ 1én thi dugc thanh
toan phu cap luu tra.

- Cong chirc, nguoi lao dong dugc cir di cong tic lam nhiém vu trén bien,
dao thi dugc huong muc phu cap luu tra la 280.000 dong/nguoi/ngay thuc t& di
bién, dao.

Ching tir lam can ctr thanh toan phy cap luu tri gdm: gidy moi, van ban
hoac ké hoach chg tac da dugc Lanh dao S& duyét va cu di cong tac; giay di
duong c6 dong dau cua co quan cu Cong chire, nguoi lao dong di cong tac va ky
xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi Cong chtrc, nguoi lao
dong dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéach noi cu tra).

6.4. Thanh todn tién thué phong nghi céng tic ngoai tinh

Trong truong hop nguoi di cong tac dugc thanh toan theo gia thué phong
thue t€ (c6 hoa don hop phap) do Thu truong co quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

a. P1 cong :[éc tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung
uong va thanh pho la d6 thi loai I thugc tinh: thanh toan murc gia thué phong ngu
toi da 1a 800.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong;

b. Di cong tac tai cac vung con lai dugc thanh toan murc gia thué phong
ngu t61 da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo ti€éu chuan 2 ngudi/phong;

Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co l¢ nguoi hodc 1¢
nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té

nhung t6i da khong dugc vuot muc tién thué phong ctia nhimg nguoi di cung
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);
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Truong hop Cong chire, nguoi lao dong di cong tac dén noi co quan, don
vi d3 b tri duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi thi nguoi di cong tac
khéng duoc thanh toan khoan tién thué phong nghi.

Chung tr 1am can cir thanh toan tién thué phong nghi gom gidy moi, van
ban hoac ke hoach cong tac da dugc Lanh dao S& duyét so lugng ngay cu di
cong tac; gidy di dudong co dong dag cua co quan cir Cong chuc, nguoi lao dong
di cong tac va ky xac nhén dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi Cong
chtrc, nguoi lao dong dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéach noi luu tri)
va hoa don hop phap.

6.5. Thanh toan tién khodn cong tic phi trong tinh theo thing

a. Thuc hién khoan cong tac phi cho cong chuc, nguoi lao dong phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang muc khoan: 400.000
dong/ngudi/thang.

b. Cong chirc, nguoi lao dong khi da huong cong tac phi khoan hang
thang thi khong thuc hién cong tac phi theo tirng chuyén cong tac khi di cong tac
trong tinh.

c. Cong chure, nguoi lao dong dugc cu di hoc, dao tao, tap huin tap trung
tor 13 ngay lam viéc tré 1én/thang khong duoc hudng khoan cong tac phi thang.

6.6. Truwong hop di cong tic theo doan phoi hop lién nganh, lién co quan

- D1 cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do Thu truong
co quan quan 1y nha nude cép trén triéu tap, trung dung; hodc phéi hop dé cung
thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chlr}h tg ctia mdi co quan, thi co quan
chu tri doan céngvtéc chiu tréch nhiém chi tién tau xe di lai va cudc hanh ly, tai
liéu mang theo dé lam viéc (n€u co) cho nguoi di cong tac theo doan. Truong
hgp cac ca nhan thugc thanh phan doan cong tac khong di tap trung theo doan
dén noi cong tac thi co quan cur nguoi di cong tac thanh toan tién tau xe di lai va
cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu cd) cho ngudi di cong tac.
Ngoai ra, co quan cu ngudi di cong tac cd trach nhiém thanh toan tién phu cap
luu tr(, tién thué cho ¢ cho nguoi dugce cir di cong tac.

- Ching tu lam can cur thanh toan: Ngoai chimg tir thanh toan quy dinh
tai tiét 6.1, 6.2, 6.3 va 6.4 khoan 6 cua di€u nay, phai c6 cong van trung tap (thu
moi, cong van moi) Cong chire, nguoi lao dong thude co quan, don vi khac di
cong tac trong do6 ghi rd trach nhiém thanh todn cac khoan chi phi cho chuyén di
cong tac cua moi co quan, don vi.

7. Thué mwdn ngoai

Cac phong, ca nhan trong co quan c6 nhu cau vé thué mudn phuc vu cong
tac clia co quan phai 1ap gidy dé nghi gtri phong T6 chirc - Hanh chinh téng hop
bao c4do Lanh dao S& xem xét ky duyét méi dugce thuc hién.

8. Chi nghi€p vu chuyén mon

Chi theo thuc té ddi véi timg nghiép vu cu thé, phong To chirc - Hanh
chinh phoi hop véi cac phong, don vi thuc hién nhi€ém vu chuyén mon cua So
dam bao hoan thanh nhiém vu va thuc hanh tiét ki€m.
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9. Chi stra chira thwong xuyén

- Cac phong phai c6 trach nhiém quan ly, sir dung tai san theo dung quy
trinh k¥ thuat cta ting loai may moc thiét bi dugc trang bi.

- Khi tai san bi hu hong, céc bo phan, c4 nhan dang st dung va quan ly tai
san phai c6 d€ xuat stra chita gui Phong To6 chae - Hanh chinh tong hop bao céo
Lanh dao S¢ ky duyét méi thuc hién. Truong hop mua sam thay thé, stra chira
tai san hong do nguyén nhén chu quan cta nguoi st dung thi ca nhén, hay
phong dugc giao quan 1y st dung tai sdn d6 phai dén bu ti€én mua sam thay thé
hodac sira chira tai san do.

- Kinh phi stra chira tai san c6 gia tri tir 5.000.000d (ndm tri¢u) dudi 20
tri¢u thi phai tién hanh céc budce sau:

+ Gidy dé xuét, bio hong;

+ Gidy bao gia: 3 noi cung trng;

+ Hop dong kinh té;

+ Thanh 1y hop dong;

+ Ho4 don hop I¢;

+ Bién ban nghiém thu hodc xac nhan tinh trang tai san sau khi stra chira,
thay thé phu tung.

- Kinh phi stra chira tai san c6 gia tri tir 20.000.000 ddng (hai muoi triéu
dong) trd 1én theo quy dinh hién hanh cta nha nudc.

10. Chi khac

- Chi tjép khach trong nude: Chi moi com (Da bao gom d6 uéng): theo
Nghi quyét s0 15/2019/NQ-HDND tinh Bac Giang ngay 11/7/20109.

a. Poan khach lao thanh cach mqang;’ doan ba me Viét Nam anh hung;
doan khach co so la ba con dan toc thi€u s6; doan khach gia lang, truong ban,
nguoi co uy tin trong vung dong bao dan tdc thiéu sb; khach 1a cac nha dau tu
dén tham va lam viéc tim hiéu méi truong dau tu nham tao diéu kién cho dia
phuong mé rong, thu hut cag: du an dau tu; cac nha tai trg, vién trg dén tham va
lam viéc t;li dia phuong trién khai géc du”én tai tro, vién tro cho dia phuong:
Murc chi t61 da khong qua 300.000 dong/suat.

b. Khach thudc cac co quan Trung wong, tinh ban vé tham va lam viéc tai tinh:

Poan khach co truong doan 1a nguoi co chic vu tr B truong, Thu
trudng; Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy, Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh va cac chirc danh tuong duong tr¢ 1én: Muc chi toi da
khong qua 300.000 dong/suat;

Céc doan khach khac: Mirc chi t6i da khong qua 250.000 ddng/suat.

¢. Khach thudc cac co quan, t6 chirc, ca nhan lién quan trong tinh: Do thu
truong co quan, don vi quyét dinh murc chi cho phu hop nhung t6i da khong qua
200.000 dong/suat.
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Thu tuc thanh toan tiép khéach: Cac phong, cd nhan dugc giao nhiém vu
tiép khach phai hoan tat ddy du thu tuc thanh toan nhu: Gidy bao tiép khach (ghi
1o ddi tuong, $6 luong khéch), héa don, giéy dé nghi thanh toan,....

- Chi tién ché nudc tiép khach tai phong Giam déc va cac Pho giam ddc
S& Y té theo thuc té sur dung.

- Cac khoan chi khac: Trudc khi thuc hién phai dugc sy dong v phé duyét
cua Lanh dao Sé.

- Céc khoéan: Bao hiém tai san, phuong tién, 1€ phi céac loai .... chi theo
thuc té co chimg tir hop 1€ dugc Lanh dao S& duyét.

- P6i v6i cac doan khach nude ngoai dén 1am viéc tai co quan: Céac khoan
chi 1€ tan, dich thuat, ting phém, tiéc chiéu dai, tién an va cac khoan chi khac, ap
dung dinh muc chi quy dinh tai Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
cua B0 Tai chinh.

Picu 10. Mua sim tai sin c6 dinh

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban hién hanh ctia Nha nuéec.

Piéu 11. Quan ly, sit dung phi, 1€ phi dwoc dé lai va cac khoan thu
hop phap khac theo quy dinh ctia Phap luat

1. Phi tham dinh hanh nghé y, duoc tu nhan.

Céc noi dung chi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 120/2016/ND-CP
ngay 23/8/2016 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé
diéu cua luat phi va 18 phi, va cac quy dinh hién hanh.

2. Cac khoan thu hop phép khéc ctia don vi dugc dé lai sir dung nhu:

L&i tién guri...sau khi trir di chi phi phuc vu truc tiép cho hoat dong do khi
con két du thi duoc chi cho cac hoat déng thudng xuyén cua co quan.

Thu tir ban hd so moi thau, hd so yéu cau sau khi thuc hién nghia vu ndp
thué theo quy dinh, chi phi phuc vu truc tiép cho hoat dong d6 con lai (néu co)
ndp NSNN theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 12. St dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Xac dinh ngu(‘”)n kinh phi tiét kiém chi quan ly hanh chinh

Két thiuc nim ngan sach, sau khi don vi da hoan thanh hét cac nhiém vu
chi ngan sach dugc giao, ngudn kinh phi chi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc
xac dinh trén co s& chénh léch gitra s6 chi thuc té thép hon du toan kinh phi
quan 1y hanh chinh dugc giao thuc hién ché d6 tu chu va chénh léch gifra thu -
chi cac nguén thu phi 1€ phi, nguén thu khac thi phﬁn chénh 1€ch nay duogc xac
dinh 1a kinh phi tiét kiém.

Hang nam cin c& vao chénh 1éch thu - chi thue té dé phan phdi thu nhap
ting thém theo ty 18 thuan (ting - giam) cho phu hop. Néu c6 ting thu bat
thuong thi gianh mot phan kinh phi phan b nim sau dé dam bao thu nhap 6n
dinh.

2. Kinh phi tiét kiém dwoe siv dung cho cac ndi dung

a. Chi khen thuong
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- Chi khen thudng dinh ky hozc dot xuat cho tap thé, ca nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich déng gbp ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh cia Luat Thi dua khen thudng.

- Chi thuong cho cac phong chuyén mon thudc S¢ thuc hién nhiém vu
duoc giao: Cian ctr két qua danh gia xép loai chat lwong hang nim cua Giam
dbc S& (Hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én: Xép loai A; Hoan thanh nhiém vu
xép loai B; khong hoan thanh nhiém vu: Xép loai C); murc thudng: can ctr vao
ngudn kinh phi tiét kiém duoc Giam déc S¢ thdng nhat véi Cong doan co quan
quyét dinh mirc chi cu thé t6i da khong qua 100.000.000 déng/phong/nam.

b. Chi hoat dong phuc lgi

- Chi viéc hiéu:

+ Cong churc, nguoi lao dong trong don vi dang cong tac: Khong qué
1.000.000 ddng/ngudi (khong ké vong hoa).

+ Vo (chdng), t&r thdn phu miu, con ciia Cong chirc, ngudi lao dong
trong co quan (dang con cong tac): Khong qua 500.000 dong/ngudi (khong ké
vong hoa).

+ Vo (chong), t than phy mAu, con cua nguyén Linh dao S¢: Khong
qua 500.000 dong/ngudi (khong ké vong hoa).

+ Lanh dao thudc Trung wong, Cap Bo, Cuc, Vu, Vién, Lanh dao cap tinh
dang cong tac khong qua 1.000.000 dong/nguoi (khéng ké vong hoa); vo
(chong), tir than phu mau, con: Do thu truéng co quan xem xét quyét dinh muc
chi cho phu hop nhung khéng qua 500.000d/nguoi (khong ké vong hoa).

+ Bén than 1anh dao cac s¢, ban, nganh doan thé, cac té chirc chinh tri xa
hoi trong tinh, dia phuong noi co quan dong va lanh dao cac don vi truc thudc:
Mtc chi khong qua 500.000d/ngudi (khong ké vong hoa); Vo (chdng), tir than
phu mAu, con: mirc chi khong qua 500.000d/nguoi (khong ké vong hoa).

+ Lanh dao So, Cong doan nganh, truong phd cac phong va cac cong
chtrc, nguoi lao dong cua co quan da nghi huu. Muc chi khong qua
500.000d/nguoi (khéng ké vong hoa).

- Chi viéc hy: Ap dung ddi v6i ban than coéng chic, ngudi lao dong trong
co quan, murc chi 1.000.000d/1 dam cuoi.

- Chi tét Duong lich, Tét Nguyén dan, cac ngay L& 16n trong nam, phong
trao van hoa, van nghg, thé thao tuy theo kha nang kinh phi cac nguon ma Giam
dbc So, thdng nhat voi Cong doan co quan quyét dinh muc chi cy thé.

- Ché d¢ tro cap kho khian dot xuat duoc ap dung cho nhiing trudng hop
cong chirc, nguoi lao dong ciia co quan bi bénh hiém ngheo, gia dinh roi vao
hoan canh kho khin dot xuat...duoc Lanh dao S¢ cing Cong doan xem xét quyét
dinh nhung khong qua 2 lan/ngudi/nam.

- Chi tién thudc y té tai co quan;

- Chi tién kham stc khoe dinh ky hang nim cho cong chirc, nguoi
lao dong (Néu c6 diéu kién);
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- Cac khoan chi khac do Léanh dao S¢ thong nhét voi cong doan xem xét
quyét dinh.

c. Quy du phong 6n dinh thu nhép:

Tuy theo t}nh hinh ,thu’c hién nhiém vu va nguén kinh phiq tiét kiém duoc
cua ting ndm, néu x¢t thay kha nang tiét kiém kinh phi khong 6n dinh thi Thu
truong don vi co6 thé quyét dinh trich 1ap quy du phong dé€ 6n dinh thu nhap cho
Cong churc, nguoi lao dong, cong churec.

d. Chi tra thu nhép tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong:

* Cach xac dinh thu nhdp tang thém:

Hang nim cin ct vao chénh léch thu-chi thuc té dé phan phdi thu nhap

tang thém theo ty 1¢ thuén (tang-giam) cho phu hop. Néu c6 tang thu bat thuong
thi gianh mot phan kinh phi phan bd nam sau dé dam bao thu nhap 6n dinh.

Trong pham vi nguE)n kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyc hién ché do
tu chu duoc ap dung hé s6 tang thém quy tién luong toi da khong qua 1,0 (mot)
lan/thang so véi tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu
nhép tang thém cho Cong chirc, nguoi lao dong cong chirc va nguoi lao dong.

Pé dam bao cong béng, dong vién khich 1€ Cong chuc, nguoi lao dong
cuc cong tac, nang cao chat lwong va hiéu qua cong viéc va danh gia dung muc
d6 dong gop ctiia mdi Cong chirc, nguoi lao dong cong chirc, viée phan phéi thu
nhap duoc xéc dinh theo mirc hoan thanh nhi€ém vu phan loai A, B, C;

Hé s6 ting thém quy chuan: 1,0

Mirc tang thém = Tong thu nhap tang thém

Tong hé sb ting thém quy chuin x s6 thang hudng

TNTT =Hé s6 TT quy chuan X Muc ting thém X s6 thang X loai A,B,C
Trong do:

Loai A: Bang 100% hé s6 diéu chinh tang thém.

Loai B: Bdng 80% hé sé diéu chinh tang théem.

Loqi C: Bang 50% hé sé diéu chinh tang thém.
* Tiéu chudn binh xét:
+ Loai A: Cong chtrc, ngudi lao dong dat duoc tat ca cac tidu chi sau:
- Hoan thanh t6t moi nhiém vy duoc giao dam bao vé khoi lugng, chat

lugng cong viéc dung thoi gian quy dinh; Chap hanh t6t ndi quy, Quy ché co
quan, cO tinh than doan két, tinh than tap thé, tinh than trach nhiém cao.

- Guong mau chap hanh chu truong chinh sach ciia Pang, phap luit cta
Nha nudec.

- bam bao du ngay cong trong thang, gid cong trong ngay.
- Pam bao noi 1am viéc sach s& gon gang, ngan nap. C6 ¥ thic giir gin tai
san khong 1am hu hong hoac lam mat tai san.
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+ Loai B: Cong churc, nguoi lao dong c6 1 trong cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh ¢dng tac chuyén mdn. Chép hanh tot chu truong chinh sach
cua Dang, phap luét cia Nha nude, ndi quy, quy ché co quan, co tinh than doan
két, tinh than tap the, tinh than trach nhi¢m.

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao song khong dam bao tién do thoi gian,
bao cao két qua cong tac tuan, thang khong dtng thoi gian quy dinh va khéng
dam bao du ngay cong trong thang, gid cong trong ngay.

- Nghi hu’{mg ché 36 dm dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép... tir 05 dén 10 ngay trong thang.

+ Loai C: Cong churc, nguoi lao dong co tiéu chi sau:

- Nghi dm dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tir 11 dén 21
ngay trong thang.

+ Khong xét Cong chirc, ngwoi lao dong co 1 trong cac tiéu chi sau:

- Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, Qhét lugng cong viéc chua dam
bao, tinh than doan két, tinh than tap thé, tinh than trach nhiém, y thuc t6 chuc
ky luat khong cao.

- Nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tir 22 ngay
trong thang.

- Nghi lam viéc khdng co ly do.

- Vi pham céac quy dinh cta phap luat.

- Vi pham chinh sach dan s6 - ké hoach hoa gia dinh sinh con thtur 3 tré
Ién... bi xtr 1y ky luat.

- Thiéu ¥ thtc giit gin tai san lam hu hong hodc 1am mat tai san.

* Trudng hop dic biét do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi da thong
nhat voi cong doan co quan.

* Poi voi cac Cong chire, ngudi lao dong tai thoi diém cubi nim da diéu
chuyén co quan khac hodc nghi huu, dugc binh xét va hudng thu nhap tang thém
doi1 voi cac thang 1am viéc thuc té tai co quan.

* Hang thang cac phong va tuong duong tién hanh hop xét phan loai
timg Cong chtrc, ngudi lao dong theo tiéu chi A; B; C mot cach cong khai dan

chu ¢6 bién ban binh Xét va cling bang cham cong gui vé phong Tb chirc - Hanh
chinh dé tong hop bao cao Lanh dao s& xem xét quyét dinh.

* Cudi nam, can cir vao két qua binh xét ctua cic phong, 1anh dao S
thanh 1ap HO1 dong d€ xem xét phuong an chi tra tang thém cho tung cong chuc
va nguoi lao dong (hodc timg phong). Khong thyc hién chia thu nhap tang thém
cao binh quan hodc chia theo h¢ s6 luong.

* Tra thu nhap tdng thém:

Vao thang 01 nam sau, sau khi xac dinh s6 kinh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém dugc trong nam bo phan ké toan phoi hop vai cac b phan lién quan
x4y dung phuong an chi tra thu nhap tdng thém trong nam phu hgp vai thyce té
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va kha nang ngudn kinh phi tiét kiém trinh Lanh dao Sé xem xét thong nhat voi
Cong doan co quan S, quyét dinh.

Vi€e tra thu nhép tang thém cho ting cong chirc, nguoi lao dong bao dam
theo nguyén tac gan voi chat lugng va hiu qua coéng viéc. Mirc chi tra cy thé do
Thu trudng co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién vai to chirc cong doan
CO quan.

* Tam chi trudc thu nhap tang thém:

Pé dong vién Cong chure, nguoi lao dong cong chire phan diu hoan thanh
nhiém vy, thuc ha;mh tiét kiém chong lang phi; can ct tinh hinh thuc hi¢én cua quy
trude, néu xét thay co quan co kha nang tiét kiém dugce kinh phi; Thu truong co
quan can cir vao sO kinh phi c6 thé tiét kiém dugc dé quyét dinh tam chi trudc
thu nhép tang thém cho Coéng churc, ngudi lao dong, cong chirc va nguoi lao
dong trong co quan theo quy. Muc tam chi hang quy t61 da khong qua 60% quy
tién lvong mot quy cua co quan. (n€u co)

Picu 13. Quy dinh chi tiéu nguon thu phi, 1é phi va nguon thu khac:

Céc khoan thu phi cip chimng chi, tham dinh hanh nghé Y, Dugc sau khi
ndp nghia vu ngan sach nha nudc phan con lai duoc st dung theo ché do, chi cac
nodi dung nhu sau:

- Trich tdi thiéu 40% bo sung vao quy tién luong cta don vi theo quy dinh.

- Chi thanh toan cho ca nhan thyc hién cong viéc, dich vy va thu phi: Tién
luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan dong gop theo quy dinh dugc tinh
trén tién luong (trir chi phi tién luong cho Coéng chirc, nguoi lao dong, cong
chtrc d3 hudng luong tir ngan sach nha nudce theo ché dd quy dinh).

- Chi p}}i phuc vu cho viéc thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi nhu:
van phong pham, vat tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc, cong tac phi
theo ti€u chuan, dinh mtc hién hanh.

- Chi sura chita thuong xuyén tai san, may moc, thiét bi truc tiép phuc vu
cho thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.

- Chi mua sam vét tu, nguyén li¢u lién quan dén viéc thuc hién cong viéce,
dich vu va thu phi.

- Trich khau hao tai san co dinh dé thyc hién cong viéc, dich vu va thu phi
doi y('ri don vi su nghiép cong l1ap tu bdo dam chi thudng xuyén va chi dau tu tur
nguon thu phi.

- Cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viéce, dich vu va thu phi.

~ -Chi hd trg cho cong chirc 1am viée tai bd phan mot ctra theo (Theo NQ
s6 11/2017/NQ-HPND ngay 13/7/2017) cua HDND tinh Bac Giang, mirc chi
400.000dong/nguoi/ngay; Chi ho tro cho Cong chirc 1a ddu moi kiém soat thu
tuc hanh chinh, theo Nghi quyét 15/2013/NQ-HDNN ngay 11/7/2013 cua
HDND tinh Bac Giang, mirc chi 20.000dong/ngudi/ngay.

- Kinh phi tiét kiém duogc tir nguon thu phi, 1¢ phi va thu khac: St dung
theo quy dinh tai di€u 12 cta quy ché nay.
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Diéu 14. P6i twong dwge hwéng thu nhip ting thém
- Pbi V(’yi‘nguc*)n kinh phi ty chu: Cong chire, nguoi lao dong thude bién
Ché hodc hop dong dai han trong quy lwong Co quan SO Y t€ da hét thoi gian
thur viéc va co thoi gian lam viéce tai So' Y t€ tur 6 thang trd 1én.

- P6i v6i nguodn thu phi:

+ Cong chuc, nguoi lao QGng t}lucf)c bién ché hoic hop déng dai han
trong quy luvong Co quan S¢ Y t& da hét thoi gian thir viée va co thoi gian lam
viéc tai SO Y té tur 6 thang trd 1én.

+ Cong chue, nguoi lao dong cong chuc, vién chirc khong thude bién

ché co quan S¢' Y té nhung dugc trung tap, biét phai vé lam viéc tai so Y té ¢6
thot gian to 06 thang tro 1én.

Picu 15. Quan ly va sir dung tai san
1. Quan ly xe 6 t0
- Khong sur dung xe 0 t6 co quan phuc vu viéc ca nhan. Lai xe chiu trach

nhiém sir dung va bao quan xe dang yéu cau vé tiéu chuan k¥ thuit va quy dinh
quan ly tai san.

2. Cac doi twong sir dung xe 6 to

- Theo Thong tw 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua Bo tai chinh
hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019
cua Chinh phtu Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 to.

- Truong hop khac do yéu cau khén cap hodc do yéu cau dic biét phuc
vu cong tac, Gidm doc S¢ xem Xet quyet dinh bo tri xe 6 t6 cla co quan hodc
thué dich vu xe 6 t6 cho cac chirc danh khong c6 tiéu chuan st dung xe 6 to6.

3. Quan ly va str dung cac tai san khac

a. Truong cac phong chiu trach nhiém trude Giam ddc vé quan 1y dbi véi
tai san dung chung cho phong, ca nhan chiu trach nhiém truéc Truong phong
v€ quan ly doi voi tai san giao cho ca nhan. Tai san cua co quan phai dugc st
dung ding muc dich, dam bao ti€t ki€ém, hiéu qua. Nghiém cam l¢i dung tai san
co quan vao muc dich c4 nhan. Khong dugc ty ¥ di€u chuyén tai san da giao
gitra cac phong, ca nhan. Khi cac phong co tai san hong, khong thé sira chira va
khoéng thé tiép tuc sur dung dé phuc vu cong tac, lanh dao phong phai c6 trach
nhiém ban giao lai cho T chic - Hanh chinh dé quan 1y va thanh 1y theo quy
dinh hién hanh.

b. Khi xay ra hién twong hong tai san thi cac phong co tai san bi hong
phai c6 giay d€ nghi sta chira gui Phong To chue - Hanh chinh; Phong To6
chae - Hanh chinh c6 trach nhiém phén cong ngudi swa chita va khac phuc.
Néu khong sura chita duoc va thiét bi hong can phai thay thé thi Phong T6 chire
- Hanh chinh xac nhan guri Lanh dao S¢ duyét, phongTo chire - Hanh chinh S¢
c6 trach nhi€ém moi1 don vi bén ngoai vao stra chira va thay thé cac thiét bi;
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Phong To chitc - Hanh chinh trach nhiém phan cong ngudi giam sat trong qua
trinh don vi bén ngoai vao sira chita, thay thé.

c. Phong T chtic - Hanh chinh co trach nhiém theo déi, quan 1y chung
moi tai san cua co quan theo quy dinh cua Nha nudc.

4. Quan ly hé théng tin hoc

a. Vién chirc cong nghé thong tin thudc phong Td chic - Hanh chinh
chiu trach nhiém bao quan sir dung cac tai san thudéc phong may chu, duong
truyén mang LAN noi bd Sd. Cac ca nhan khac khong c6 phan sy mién vao
phong nay.

b. Viéc sir dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dang quy trinh
khot dong, tat, mo. Khong dugc cai dit cac chuong trinh, ing dung va thuc
hién cac cong viéc trén may khong phuc vu cong tdc chuyén mon nghiép vu
ctia co quan. Khi tit may phai tit ngudn dién.

c. Khong duoc ty dong thao mé may sira chita hodc thay do6i cac chuong
trinh Ung dung da cai dat phuc vu chuyén mon nghi¢p vu co quan khi chua
duoc sy déng ¥ cua Lanh dao.

d. Khi xay ra hi¢n tuong héng cac thiét bi tin hoc (may vi tinh, may in,..)
va cac thiét bi phuc vu cong tac khac nhu: may pho t6, may fax,... cic phong,
don vi c6 tai san hong phai c6 Gidy dé nghi stra chita giri phong To chirc -
Hanh chinh So (Cong chttc cong nghé thong tin); Co trach nhi€m stra chira va
khac phuc. Néu khong sta chita dugce va thiét bi hong can phai thay thé thi
cong chirc phu trach cong nghé thong tin, Truong phong phong To chic -
Hanh chinh x4c nhan giri Lanh dao So duyét, T6 chic - Hanh chinh S¢ co
trach nhiém moi don vi bén ngoai vao stra chira va thay thé cac thiét bi; cong
chttc cong nghé thong tin ¢ trach nhiém giam sat trong qua trinh don vi bén
ngoai vao stra chira, thay thé.



23

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Thu truéong don vi chiu trach nhiém td chuc cho cong chuec,
nguoi lao dong, cong chirc co quan hoc tap, quan triét day du ndi dung Quy ché
chi tiéu nd1 bo thuc hién ché do tu chu.

Truong cac phong chirc nang thuoc So, Ban thanh tra nhan dan, cong
doan co s& cé trach nhi€ém thuong xuyén don doc, kiém tra gidm sat vi¢c thuc
hién cac quy dinh cua Quy ché chi ti€u ndi bd thuc hién ché do tu chu.

M&i cong chirc, nguoi lao dong co quan S& Y té phai néu cao tinh than
trach nhiém, y thirc tu giac ti€t ki€ém trong viéc thuc hi¢n cac ndi dung khoan chi
theo Quy ché chi ti€u ndi b cia don vi, nang cao hi€u qua st dung kinh phi, tai
san gbp phan thuc hién tiét ki¢ém chi quan Iy hanh chinh cta co quan.

Hang nam t6 chirc Hoi nghi Cong chitc, nguot lao dong xem xet néu c6 van
dé vuong mac trong qua trinh thyc hién Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién ché do
tur chu, t0 chuc 1dy ¥ kién cua tap thé cong chic, nguoi lao dong co quan dé sira
doi1 bo sung cho phu hgp véi cac quy dinh ciia Nha nude, cia dia phuong va tinh
hinh thuc t€ ctia co quan.

Quy ché nay di duoc thong qua toan don vi ngay 16/01/2023.

Nhitng noi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.
Trong qua trinh thyc hién c6 van dé vuong mac, phat sinh dé nghi Truong

cac phong, b phén bao cao bang vin ban vé phong T6 chic Hanh chinh trinh
Giam doc S¢ kip thoi xem xét va giai quyét./.

TM. BCH CONG POAN KT. GIAM bOC
CHU TICH HO GIAM POC

Dwong Quéc Diing
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